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1. Единое информационное пространство школы
Стремительное развитие информационных и коммуника​ционных технологий (ИКТ) является одним из факторов, определяющих вектор развития мирового сообщества XXI века. Цивилизация неуклонно движется к построению информационного общества, где решающую роль играют не природные ресурсы и энергия, а информация и науч​ные знания — факторы, определяющие как общий страте​гический потенциал общества, так и перспективы его да​льнейшего развития. В этой связи особую актуальность приобретают следующие задачи, направленные на подго​товку школьников к жизни в условиях информационного общества:
· формирование умений и навыков критического мыш​ления в условиях работы с большими объемами информации, способности осуществлять выбор и нести за него ответственность;
· формирование навыков самостоятельной работы с учеб​ным материалом с использованием средств ИКТ (по​иск и обработка информации, использование различ​ных источников данных, работа с документами);
· развитие умения находить и интерпретировать связи между учебными знаниями и явлениями реальной жизни, к которым эти знания могут быть применены; способности решать нетрадиционные задачи, исполь​зуя приобретенные знания, умения и навыки;
· развитие коммуникабельности, предполагающей учет различных точек зрения, умение анализировать их основания, навыки публичных выступлений, участия в дискуссии, умение устанавливать и поддерживать контакты,  сотрудничать и работать в команде.
Одним из наиболее перспективных вариантов решения очерченного класса задач на уровне общего среднего обра​зования является организация единого информационного пространства школы. В настоящее время в психолого-педа​гогической теории и практике еще не устоялся понятий​ный аппарат, характеризующий активно формирующийся феномен единого информационного пространства школы.
В целом, единое информационное пространство трак​туется как совокупность следующих компонентов:
· информационных ресурсов, содержащих данные, све​дения и знания, зафиксированные на соответствую​щих носителях информации;
· организационных структур, обеспечивающих функ​ционирование и развитие единого информационного пространства, в частности, сбор, обработку, хранение, распространение, поиск и передачу информации;
· средств информационного взаимодействия граждан и организаций, обеспечивающих им доступ к информа​ционным ресурсам на основе соответствующих инфор​мационных технологий — программно-технических средств и организационно-нормативных документов.
Это толкование относится к информационному про​странству страны, региона, города, района. Многие руко​водители образования и практические учителя переносят это глобальное понятие (которое, кстати, используется давно и во многих областях деятельности человека) на конкретное учебное заведение. Но этого делать нельзя. Не​допустимо рассматривать единое информационное про​странство как информационно-управленческую систему общеобразовательного учреждения. Если информационное пространство региона, города, округа работает на управле​ние образованием, информационное пространство учебно​го заведения должно работать на учебный процесс, на уче​ника, ради которого оно и создается.
В центре единого информационного пространства школы должен находиться ученик и только он. Единое информационное пространство школы созда​ется ради того, чтобы учащийся за годы обучения в школе мог получать самые передовые знания, умел активно их применять, научился диалектически мыслить, раньше социализировался, легче адаптировался к быстро меняюще​муся миру и при этом успевал посещать кружки, секции, читать книги и т. д. Единое информационное пространст​во школы должно быть подчинено образовательному про​цессу, обеспечивать и обслуживать, в первую очередь, учебную деятельность школы и как ее необходимое усло​вие —  управленческую.
Некоторые руководители образовательных учрежде​ний недооценивают роль и место единого информационно​го пространства в жизни конкретной школы и всего наше​го образования, ту роль, которое оно должно сыграть и уже играет в некоторых учебных заведениях в переводе нашего образования на более высокую ступень развития. Основная идея создания единого информационного про​странства учебного заведения — учебная, образователь​ная, воспитательная.
Анализ работ отечественных специалистов в области информатизации образования и педагогов-практиков по​зволяет выделить следующие составляющие единого ин​формационного пространства школы: физическую, ин​формационную, психологическую и интеллектуальную. Рассмотрим каждую составляющую подробнее.
1. Физическая, или «неэлектронная», составляющая. Это кабинеты информатики (информационных техноло​гий), предметные и специальные кабинеты. К специа​льным кабинетам относятся кабинеты администра​ции школы, учительская, медицинский пункт, а так​же кабинет логопеда, охраны, психологов и т. п., т. е. те кабинеты, откуда также возможно поступление ин​формации. Кроме того, к «неэлектронной» составляю​щей относится библиотека (медиатека, если она уже создана на базе библиотеки), информационный центр школы (медиацентр), школьная телестудия (видео​студия), радиоузел (радиостудия), школьный издатель​ский комплекс, актовый зал с аппаратной, помеще​ния для кружковой, факультативной работы и группы продленного дня, лингвистические и другие лаборато​рии. Здесь особое внимание должно быть уделено по​мещениям для занятий школьников, их размерам, освещению, микроклимату, вместимости, расположе​нию рабочих мест и т. д.
2.
Информационная, или «электронная», составляющая включает аппаратное обеспечение, программное обес​печение, содержательное наполнение (в том числе се​тевое), методическую поддержку, с помощью которой структурируются и актуализируются учебные мате​риалы.
Особо в «электронной» составляющей единого инфор​мационного пространства школы следует выделить Интернет — функционирующую на базе сервера локальную сеть, объединяющую все перечисленные выше школьные кабинеты и помещения. Интернет помогает решать в шко​ле следующие задачи: доведение до всех структурных по​дразделений актуальной информации; организацию об​ратной связи с учебными кабинетами, школьной библио​текой и т. п. Более подробно эти вопросы будут разобраны в главе, посвященной школьному Интернету.
Важным «электронным» элементом единого инфор​мационного пространства школы следует считать Интер​нет, хотя он и является внешним элементом по отношению ко всем участникам образовательного процесса. Именно Ин​тернет является связующим звеном между участниками об​разовательного процесса внутри учебного заведения и внешними лицами и организациями, такими как родите​ли, другие школы, управления образованием, методиче​ские центры, научные организации и т. п., а также собст​венные ресурсы Интернета.
3.
Психологическая составляющая учитывает:
· тип, специфику и интенсивность взаимоотношений между преподавателями и учащимися, а также уча​щихся между собой в реальных условиях образова​тельной среды учебного заведения;
· волю и желание участников образовательного процес​са к применению информационных и коммуникаци​онных технологий в образовательном процессе;
· психологическую готовность к изменению парадигмы образования, методических подходов и педагогиче​ских постулатов, переходу от философии «давать зна​ния» к философии «учить добывать знания».
· 4.   Интеллектуальная составляющая  учитывает:
· общий  профессиональный уровень  педагогического коллектива;
· выдвигаемые приоритеты образовательного процесса;
· желание совершенствоваться в повышении своего пе​дагогического потенциала и развитии информационно​го образовательного пространства учебного заведения.

Единое информационное пространство школы выпол​няет информационную, образовательную и коммуника​тивную функции за счет:
· наличия единой для всей школы базы данных, содер​жащей   информацию   о   различных   аспектах   учеб​но-воспитательного процесса (сведения о сотрудни​ках, учащихся и родителях, учебный план, электрон​ный классный журнал, расписание, разнообразные отчеты и т. п.);
· наличия у пользователей возможности общения меж​ду собой (с помощью внутришкольной доски объявле​ний и внутришкольной почты) и доступа к общим ре​сурсам;
· использования в учебном процессе разнообразных циф​ровых учебных курсов: как готовых, распространяе​мых на компакт-дисках, так и курсов собственной разработки, а также интегрирования всех курсов в еди​ную среду;
· наличия среды, в которой сотрудники школы и уча​щиеся осваивают информационные и коммуникаци​онные технологии.
Основой единого информационного пространства шко​лы должны стать кабинеты информатики (информацион​ных технологий) и компьютеризированные рабочие места учителей и администрации, объединенные в единую сеть на основе сервера.
В состав рабочего места преподавателя помимо компьютера должен входить принтер и сканер, а также, желательно, мультимедийный проектор. Компьютер, установленный в учебном кабинете совместно с мультимедиа-проектором, позволяет значительно увеличить нагляд​ность уроков и повысить эффективность работы учителя. В зависимости от профиля учебного кабинета рабочее мес​то преподавателя может быть укомплектовано различным специализированным оборудованием: комплектами дат​чиков, графическими планшетами, цифровыми микро​скопами, музыкальным центром и т. п.
Структура рабочих мест, входящих в состав информа​ционного пространства образовательного учреждения, мо​жет быть следующей.
Рабочие места учеников и учителей:
· 10-15 рабочих мест в компьютерном классе (кабинете информатики) для проведения занятий по всем пред​метам школьной программы с использованием компь​ютерной техники;
· компьютер с мультимедиа проектором и оборудовани​ем для проведения естественнонаучных экспериментов в предметном учебном кабинете либо в качестве пере​носного рабочего места преподавателя;
· компьютеры  с   планшетным  сканером  и   цветным струйным принтером в библиотеке/медиатеке (не​сколько рабочих мест).
Рабочие места администраторов:
•
компьютеры, оснащенные черно-белыми принтерами (матричным или лазерным), на рабочих местах со​трудников администрации школы — в учительской, секретариате и т. д. — для ведения делопроизводства, составления расписания занятий и т. п.
Рабочее место родителей:
•
компьютер в любом месте школы для доступа родите​лей к информационному пространству школы (для этой же цели может быть организован доступ с домашнего компьютера к школьной сети через Интернет).
Ниже приводится список кабинетов и структурных подразделений учебного заведения, которые могут вхо​дить в состав единого информационного пространства школы (на примере московских школ): 
•центр информационных технологий (медиацентр); 
•медиатека на базе библиотеки;
•библиотека с установленным в ней компьютерным ра​бочим местом;
•класс, лаборатория информационных технологий; предметные   классы,   оснащенные   персональными компьютерами; сетевой центр (серверная);
•компьютерная сеть; Интернет; школьный сайт; телевизионная сеть; система «Школьник-ТВ»; система «Открытый урок»; школьный радиоузел и школьная радиосеть; видеостудия и рабочее место для работы с   видеоин​формацией и видеомонтажа;
•фотостудия (как традиционная, так и на компьютер​ной основе);
•лаборатория по созданию уроков с использованием информационных технологий;
•переносное рабочее место; рабочее место для работы с текстами; рабочее место для получения информации из Интер​нета;
•рабочее место для работы с аудиоинформацией; рабочее место для создания и проведения выступле​ний с использованием мультимедийных технологий;
•рабочее   место  для   конструирования,   черчения   и компьютерного моделирования;
•рабочее место для музыкального творчества; рабочее место для погружения в языковую среду; рабочее место для отработки технических навыков ра​боты на компьютере;
•рабочее место для проведения компьютерного тести​рования; студия мультипликации;
• компьютеризированные физическая    и математиче​ская лаборатории;
• издательский комплекс;
· информационный телевизор;
· программно-аппаратный комплекс «Активный экран»;
· аппаратно-технический комплекс «Актовый зал»;
· рабочее место администратора (директора, заместите​ля и т. п.);
· рабочее место учителя (преподавателя);
· рабочее место бухгалтера;
· рабочее место секретаря;
· система внутреннего и внешнего видеонаблюдения.
Разумеется, один и тот же персональный компьютер может совмещать в себе несколько рабочих мест и, наобо​рот, одно рабочее место подразумевает установку несколь​ких компьютеров, как, например, «рабочее место админи​стратора».
Приведем пример. В состав информационного про​странства гимназии № 1567 Москвы входят кабинет ди​ректора гимназии, учительская, библиотека, два кабине​та информатики, три кабинета физики, кабинеты химии, электроники, машинописи, географии, биологии, матема​тики, русского и английского языков. Школьный сервер образовательного учреждения работает круглосуточно, что позволяет ученикам и учителям работать в информа​ционном пространстве школы из любого учебного кабине​та или из дома.
В школе № 1317 каждый учебный и административ​ный кабинет, а также библиотека оборудованы автома​тизированными рабочими местами, школа подключена к Интернету через выделенный оптоволоконный кабель. В школе создан и развивается медиацентр, создана лока​льная компьютерная сеть, учителя и учащиеся пользу​ются возможностями Интернета, обмениваются опытом с другими школами и организациями, имеющими сайты; имеется собственный сайт в Интернете. Благодаря компьютерным технологиям, учителя имеют возмож​ность оптимизировать процесс обучения; администрация школы в своей работе активно использует компьютерные технологии. В одной из московских школ был проведен семинар по организации информационного пространства. Участ​никам семинара была предложена экскурсия по школе. С интересом была осмотрена школьная телестудия, где можно не только монтировать видеофильмы, но вести за​пись программ и транслировать их по школьной телеви​зионной сети. Телестудия оборудована современной ви​део- и телевизионной техникой, включает современный компьютер с системой видеомонтажа и редактирования звука, видеомагнитофон, телевизор-монитор и телевизор на выходе, видеокамеры, современные микрофоны, микшерский пульт, осветительную аппаратуру. Имеется также небольшой режиссерский пульт, позволяющий переключать сигнал с видеокамер на компьютер, видео​магнитофон, телевизор и в систему «Открытый урок». Телестудия входит в состав информационного центра школы.
Далее участники семинара посетили актовый зал школы с аппаратной, из которой ведется управление све​том и звуком актового зала, познакомились с радиоузлом школы. В радиоузле гости увидели современный компью​тер, позволяющий профессионально работать со звуком, а также транслировать различные аудио- и видеоматериалы на большой информационный телевизор, находящийся в фойе школы. В радиоузле имеется современный усили​тель, позволяющий передавать звонки, музыку и объявле​ния по всей школе или по отдельным зонам, музыкаль​ный центр с караоке, проигрыватель виниловых пласти​нок и другое современно оборудование.
В радиоузле учащиеся озвучивают свои мультимедийные проекты, видеофильмы, записывают радиопоздравле​ния, сочиненную ими же музыку, готовят аудиоматериалы для многочисленных школьных мероприятий, сочиня​ют музыку и записывают собственные музыкальные лазерные диски. Кроме того, переводят записи с винило​вых дисков (пластинок) в формат, «понятный» компьюте​ру, очищают их, убирают помехи, щелчки, переписывают записи в цифровом формате для учителей музыки и МХК. В настоящее время закончена работа с виниловыми плас​тинками для уроков в 5—6 классах.
По информационному телевизору, к которому уже привыкли учителя и учащиеся, передается оперативная информация об изменениях в расписании уроков, о пред​стоящих мероприятиях, фото- и видеоотчеты о проведен​ных мероприятиях, поздравления и напоминания, истори​ческие календари и многое, многое другое. В школе создана корреспондентская сеть из учащихся, которая позволяет от​слеживать информацию и оперативно выдавать ее на теле​визор. Информационный телевизор работает с 8-30 до 16-30. За его работой следит специальная команда уча​щихся.
Итак, информационное пространство учебного заве​дения (школы) принципиально отличается от информа​ционного пространства района, города, страны. С этими отличиями связаны и разные подходы к организации и развитию информационного пространства. В качестве основной единицы информатизации образования следует рассматривать учебное заведение в целом, что позволит комплексно организовать их единое информационное пространство, не разделяя его на структурные подразде​ления искусственно. Под информатизацией школы необ​ходимо понимать не только компьютеризацию и соедине​ние персональных компьютеров в сеть, но и создание других структурных подразделений школы, тесно свя​занных с учебным процессом, изменение психологии участников образовательного процесса, повышение их пользовательского уровня.
Главная цель создания единого информационного пространства школы - радикальное повышение эффек​тивности собственно образовательного процесса, включая и процесс управления образовательным учреждением.

План работы (примерный)

 по созданию и развитию информационной образовательной 

системы муниципального образовательного учреждения

 средней общеобразовательного учреждения № ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____

в 200_/ 200_учебном году

	Раздел
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный
	Отметка о выполнении
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Подготовка педагогических работников к использованию ИКТ
	Тематический семинар «Использование ИКТ в образовательном процессе»:

- Использование ИКТ в начальных классах

-Использование медиатеки на уроках


	В течение года
	Ф.И.О. ответственного, должность
	
	

	
	-Работа с отстающими учащимися с помощью электронных учебников

-Индивидуальная работа с одаренными детьми с привлечением ИКТ

-Организация интегрированных уроков с использованием ИКТ
	
	
	
	

	
	Педагогический совет

«Использование ИКТ в ОП»
	Февраль
	
	
	

	
	Работа компьютерного центра МС школы по компьютерному всеобучу педагогов
	В течение года
	
	
	

	Подготовка педагогических работников к использованию ИКТ
	Введение в практику  работы школы электронной почты
	Сентябрь
	
	
	

	
	Создание школьной медиатеки
	В течение года
	
	
	

	
	совершенствование информационно-управленческой системы школы
	В течение года
	
	
	

	
	Создание методических копилок по методическим объединениям в части, связанной с применением ИКТ
	Апрель
	Руководители МО
	
	

	
	Создание отчетной и диагностической базы с применением ИКТ
	В течение года
	
	
	

	
	Работа по созданию сайта школы
	В течение года
	
	
	

	Развитие инфраструктуры ИКТ
	Прокладка локальной сети в школе
	В течение года
	
	
	

	
	Обслуживание компьютерной техники
	По мере необходимости
	
	
	

	
	Пополнение МТБ (средства субвенций, спонсорская помощь)
	Постоянно
	
	
	

	Внеурочная занятость учащихся с использованием ИКТ
	Работа клуба любителей компьютерных презентаций
	В течение года
	
	
	

	
	Организация доступа к образовательным ресурсам Интернета
	В течение года
	
	
	

	
	Проведение и консультирование проектной деятельности обучающихся в различных предметных областях в части, связанной с применением ИКТ
	По мере поступления заявок
	
	
	

	
	Проведение курсов по выбору в рамках предпрофильной подготовки «Информационные технологии пользователя ЭВМ»
	В течение года
	
	
	

	
	Проведение курсов по выбору в рамках предпрофильной подготовки «Информационные технологии пользователя ЭВМ»
	В течение года
	
	
	

	
	Создание методических копилок по воспитательной работе в части, связанной с применением ИКТ
	Апрель
	
	
	


2. Варианты инфраструктуры, поддерживающей информационную среду

В школе появился компьютер или даже несколько... Ско​лько надежд было связано с этим событием. Как же наи​более эффективно его (или их) использовать? Системати​зируем взгляды некоторых педагогов на роль и место компьютера в школе.
Это могут быть:
- уроки с компьютерным сопровождением — обычный урок в обычном кабинете, оборудованном одним компьютером с презентационными возможностями, который помогает учителю в объяснении нового ма​териала;
- уроки в специализированном компьютерном кабине​те, проводимые с использованием обучающих и тести​рующих программ, материалами Интернета по исто​рии, химии, ИЗО, технологии, физике и т. п.;
- методическая подготовка учителей к урокам — подбор и подготовка дидактического материала, поиск и систематизация дополнительной информации;
- использование компьютерных технологий в управле​нии школой и для организации работы ее педагогиче​ского коллектива;
 - внеурочная и внеклассная работа учащихся с использованием мультимедийной техники и, в том числе, персонального компьютера.
Ниже приведены примеры рабочих мест учащихся и преподавателей на основе персонального компьютера (по опыту московских школ).  

Рабочее место для работы с  текстами
Создание текстов — одно из основных направлений исполь​зования компьютера. Поэтому каждый компьютер в школе доступный учителям и учащимся, является рабочим мес​том для создания текста.

 Рабочее место для получения информации из Интернета
Для этого должен быть обеспечен доступ к Интернету компьютеров с использованием модема или через выде​ленную оптоволоконную сеть. В результате сотрудникам и учащимся школы будет предоставляться возможность для использования ресурсов Интернет в учебной деятельности 
Рабочее место для ввода аудиоинформации
Сейчас каждый компьютер снабжен звуковой платой, при​водом для компакт-дисков, подключенным микрофоном и наушниками, которые делают возможным ввод необходи​мой аудиоинформации
Рабочее место для ввода и вывода видеоинформации и видеомонтажа
Если к компьютеру подключить конвертер видеоизобра​жения, блок коммутации аудио/видео сигнала, которые дают возможность подключения цифровой видеокамеры, видеомагнитофона, то будет обеспечен вывод информации в школьную телесеть. Для обработки видеоизображения необходима установка специального программного обес​печения. Уже сейчас многие компьютеры имеют возмож​ность подключения цифрового фотоаппарата, видеокаме​ры и т. п. 
Рабочее место для проведения мультимедиа выступлений
Для оптимизации учебного и рабочего процессов во мно​гих школах используют мультимедийные презентации, для представления которых используют экран и мульти​медийный проектор, подключенный к компьютеру. В не​которых школах подвесными мультимедийными проекто​рами и экранами оснащены не только кабинеты информа​тики и актовый зал, но и тематические кабинеты учителей-предметников. Используются также переносные экраны и проекторы.
Рабочее место для создания гипермедиа сочинений
Подключение к персональному компьютеру сканера, те​левизора, видеомагнитофона, принтера позволяет созда​вать высококачественные мультимедийные и гипермедий​ные сочинения. Если для создания такого сочинения не​обходима видео- и аудиоинформация, то используются соответствующие рабочие места

Рабочее место для проведения исследований
Компьютер в школе может использоваться для проведе​ния различных исследований в области естествознания, обществознания, технологии. Для проведения естествен​нонаучных исследований к компьютеру через специаль​ный блок подключаются различные датчики, а результа​ты исследований выводятся на экран и обрабатываются с помощью программ. К компьютеру может быть под​ключен специальный цифровой микроскоп, который по​зволяет расширить исследовательское поле персонального компьютера.
Рабочее место для изобразительного творчества
Подключенный к компьютеру сканер, принтер и графиче​ский планшет позволяют использовать его для изобрази​тельного творчества
Рабочее место для музыкального творчества
Для создания музыкальных проектов к персональному компьютеру подключается музыкальный комплекс, син​тезатор, усилитель, микрофон и т. п., а специальные про​граммы позволяют создавать необходимые музыкальные произведения

Лингафонные классы
Одним из наиболее эффективных методов изучения ино​странного языка является погружение в языковую среду. Лингафонные классы и отдельные рабочие места позволя​ют создавать такую языковую среду. Для этого существу​ют различные интерактивные программы, учебные тек​сты, песни на иностранных языках и т. п.
Технический комплекс «Актовый зал»
Аппаратно-технический комплекс «Актовый зал», имеет компьютерную телепроекцион​ную технику, стационарную систему озвучивания DOLBY, художественное световое оборудование с системой управ​ления DMX, сцену с системой автоматики, которая позво​ляет проводить конференции, дает возможность просмот​ра видеофильмов, организацию школьных дискотек и ку​льтурно-массовых мероприятий.
Наличие соответствующего программного обеспече​ния обеспечивает организацию на базе одного или неско​льких персональных компьютеров самого широкого спек​тра рабочих мест, обеспечивающих разнообразные виды учебной деятельности школьников. Рассмотрим несколь​ко примеров.
Рабочее место для конструирования и черчения
Учащиеся и учителя могут конструировать, создавать схе​мы, рисунки, чертежи, используя различное программное обеспечение.
Рабочее место для компьютерного моделирования
Персональный компьютер может использоваться для со​здания некоторых виртуальных моделей или процессов, которые потом будут использоваться учителями-предмет​никами на своих уроках. При этом простые модели созда​ются с помощью различных сред для моделирования, а сложные — на уроках программирования.
Студия мультипликации
Соответствующее программное обеспечение и оборудова​ние позволяют создавать мультипликационные проекты. Ученики и учителя имеют возможность работать с мультипликаторами, создавая полноценные анимационные фильмы, в частности, с использованием программы Macromedia Flash.
Виртуальная физическая лаборатория
Если оснастить кабинет физики несколькими компьютер​ными программами по физике и астрономии («Живая фи​зика», «Открытая физика», «Открытая астрономия», «Фи​зика в картинках»), то сфера применения компьютера значительно расширится. Для проведения лабораторных и исследовательских работ, интегрированных уроков в не​которых школах используются компьютерные классы.
Виртуальная математическая лаборатория
Для персонального компьютера имеются программы, ко​торые позволяют визуализировать и моделировать мате​матические объекты и отношения между ними («Живая Геометрия», «Открытая математика: «Планиметрия», «Открытая математика: «Стереометрия»). Это позволяет проводить интересные интегрированные уроки. Не только учитель, но и учащиеся могут работать со специализиро​ванными программами по предметам.
Компьютерное тестирование
Компьютерное тестирование позволяет анализировать и фиксировать результат проделанной работы и реализовывать связанные с ответом алгоритмы (например, возвращать к уже выполненному или пропущенному заданию, 
ограничивать время на тест и т. д.). Открытые тестовые системы или оболочки дают возможность учителю, методи​сту, автору учебника составлять новые тесты или изменять существующие. Большую помощь тестирование оказывает психологической службе школы.
Проектная деятельность учащихся
Проектная деятельность на основе компьютерных техно​логий позволяет разнообразить учебную деятельность, по​высить мотивацию учащихся к самостоятельному изуче​нию предметов. 
Отработка технических навыков
Один из технических навыков, который необходим для уверенной работы с компьютером, — навык клавиатурно​го ввода. Возникает возможность развивать коммуника​тивные способности ребенка не после развития психомо​торных навыков письма, а параллельно с ними. В школе могут использоваться несколько программ, позволяющих учащимся обучаться быстрому набору текстовой инфор​мации.
Одной из форм использования компьютера в школе является внеклассная работа учащихся, когда идет про​цесс создания презентаций, докладов, учебных программ самими обучаемыми. При этом учащиеся не только углуб​ляют и расширяют знания по теме, но и активно мыслят, привлекают для решения проблемы ранее полученные знания, проводят синтез, анализ, обобщение и выводы, способствующие всестороннему самостоятельному рас​смотрению поставленной задачи. Все это стимулирует мыслительную активность, развивает творческие способ​ности учащихся, способствует эмоциональному удовлет​ворению и самоутверждению в глазах окружающих. В этом случае компьютер выступает как инструмент твор​чества, но одновременно идет процесс и его освоения, изучения его богатых, часто скрытых возможностей.
Наиболее интересные презентации, учебные программы и другие мультимедийные продукты преподаватели могут включать, а в некоторых школах уже включают в свои уро​ки, применяя различное мультимедийное оборудование.
Использование в преподавании учебных предметов мультимедийных продуктов, созданных учащимися, спо​собствует:
· развитию интереса учащихся к изучаемому предмету;
· стимулированию активности и самостоятельности уча​щихся при подготовке материалов, в работе с литературой, внеклассной работе;
· формированию навыков коллективной работы при об​суждении проблем, совершенствованию этики общения и письменной речи учащихся;
· обеспечению объективного контроля знаний, качества
усвоения материала учащимися.
Многие учителя, в том числе и преподаватели инфор​матики, используют систему оценивания успехов уча​щихся под названием portfolio, где ученики собирают все свои лучшие работы для представления в конце четверти или полугодия и получения оценки. Portfolio является эффективным способом оценивания работы учащихся.
Говард Гарднер пошел дальше и усовершенствовал эту систему, которую назвал Processfolio. Processfolio включает в себя каждый творческий шаг учащегося при движении к определенной цели. Учащиеся включают сюда не только все свои работы, но и комментарии, и кри​тические замечания к ним учителей и других учеников, плюс их собственные заметки, касающиеся критики. Pro​cessfolio демонстрирует интеллектуальный рост учащего​ся, а также результаты выполненной работы.
Приведенные выше примеры использования персональ​ного компьютера в учебной и внеурочной жизни школы не исчерпывают всех его возможностей. Компьютер также используется в предметном кабинете и радиоузле, в теле​студии и информационном центре, в фойе школы для ро​дителей и гостей и у администрации, в классах коррек​ции, в здравпункте и у логопеда.
Персональный компьютер, к сожалению, не только имеет неоспоримые преимущества с точки зрения влия​ния на все стороны нашей жизни, но и при неразумном его использовании может отрицательно влиять на психи​ку и здоровье пользователя. Так немецкий ученый X. Г. Рольф называет следующие негативные факторы компьютерного обучения:
· опасность подавления межличностного общения, так как в связи с общением с компьютером понижается количество и качество личных контактов, что может нанести вред эмоциональному воспитанию;
· усиление социального неравенства, так как приобре​тение дорогостоящей техники доступно не всем;
· опасность снижения роли устной и письменной речи, так как в новых технологиях во многом преобладает звук и изображение;
· ослабление способностей к самостоятельному творче​скому мышлению, так как для компьютерных обуча​ющих программ свойственна так называемая дигитализация — приспособление мышления человека к
определенным правилам и моделям, ориентация на формальные логические структуры,  замена много​значности на формальную однозначность, на реализа​цию операций, имеющих ясные условия и предпола​гающих только один вывод;
· отсутствие прямого исследования действительности, так как ученик получает знания, опосредованные со​знанием разработчиков программ;
· пассивность усвоения информации, так как у создателей программ есть стремление сделать свой материал простым и нетрудоемким;
· опасность снижения социализации человека, т. е. его пребывания между людьми и общения с ними, посе​щения  общественных  и культурных  мероприятий, музеев, театров.
Таким образом, имеется и обратная сторона при рабо​те с компьютером учащихся. Это необходимо помнить и постоянно консультироваться с психологом, так как неко​торым учащимся общение с компьютером должно быть однозначно запрещено.
Кроме того, следовало бы ввести обязательное ежегод​ное получение школьниками справок от глазного врача с разрешением или запрещением работы за монитором.
Пока поставляемая техника морально не устарела, она должна дать максимальный эффект от своего нахож​дения в школе на благо всем участникам учебного процес​са и в первую очередь — учащимся. Завтра им предстоит работать с этой техникой во взрослой жизни.
Варианты инфраструктуры,

 поддерживающей информационную среду

	Вариант
	Технические средства
	Место 

доступа
	Целевое назначение
	Пользователи

	Вариант 1
	Компьютер, принтер (сканер) выход в Интернет
	Медиатека

(библиотека)
	Работа с дополнительными информационными ресурсами при выполнению проектов или самостоятельных работ. Формирование информационного ресурса (презентации проектов). Обращение к каталогам доступных библиотек. Коммуникация в период участия в сетевых проектах
	Учащиеся

	
	
	
	Электронная почта
	Администрация

	Вариант 2
	Компьютер, принтер (ксерокс)
	Рабочее место секретаря
	Административный компьютер – ведение баз данных по учащимся, педагогам, материально-техническому состоянию школы; документооборота; хранение информации нормативно-юридического характера, электронная почта
	 Администрация

	Вариант 3
	Вариант 3.1
	Ноутбук, 

LCD-проектор
	Перемещается по учебным кабинетам
	Рабочее место демонстратора: демонстрация виртуальных опытов, обеспечение  наглядности в ходе проведения уроков. Подготовка информационной базы урока
	Педагоги

	
	Вариант 3.2
	Локальная сеть, 

2-3 компьютера
	Медиатека
	Дополнительно к варианту 1:

-тестирование,

-использование тренажеров,

-дистанционные курсы
	Учащиеся


	
	
	
	
	Дополнительно к варианту 1:

-проведение модулей курса «Информационная культура»,

-проведение факультативных занятий, занятий дополнительного образования с применением информационных технологий
	

	
	Вариант 3.3
	Локальная сеть, 3-(7) компьютеров, устройства вывода (принтер)
	Кабинет информационных технологий
	работа с дополнительными информационными ресурсами при выполнении проектов или на уроке по заданию учителя.

Формирование информационного ресурса (презентации проектов).

Тестирование. использование тренажеров. выполнение виртуальных практикумов. Дистанционные курсы.
	Учащиеся

	Вариант 4
	Вариант 4.1
	Локальная сеть, 2-3 компьютера
	Медиатека
	Дополнительно к варианту 1:

-тестирование,

-использование тренажеров,

-выполнение виртуальных практикумов,

-дистанционные курсы
	Учащиеся

	
	Вариант 4.2
	
	
	Дополнительно к варианту 1:

-проведение модулей курса «Информационная культура»,

-проведение факультативных занятий,

-занятий дополнительного образования с применением информационных технологий
	Педагоги

	
	Вариант 4.3
	1-(3) компьютера, устройства ввода
	Учебные кабинеты
	Демонстрация виртуальных опытов, обеспечение наглядности в ходе проведения уроков. Подготовка информационной базы урока
	Педагоги

	
	
	
	
	Тестирование. Выполнение индивидуальных заданий в ходе урока и во внеурочное время
	Учащиеся

	
	Вариант 4.3
	Компьютер
	Кабинет завуча
	Базы данных, связанные с текущим контролем, электронный журнал, информация по аттестации педагогов и  т.п.
	Администрация

	
	
	
	
	Методическая коллекция (ссылки на сайты, разработки учителей)
	Руководители МО

	Вариант 5
	Вариант 5.1
	Компьютер, (принтер, ксерокс)
	Учительская
	Ресурсный центр для педагогов и администрации (ссылки на сайты, разработки учителей)

Базы данных, связанные с текущим контролем, электронный журнал, информация по аттестации педагогов и т.п.
	Педагоги

Администрация

	
	Вариант 5.2
	5-7 компьютеров
	
	Дооснащение кабинета информационных технологий и медиатеки
	

	Пути дальнейшего развития инфраструктуры, поддерживающей инфрасреду
	Вариант 1
	Усиление базы медиатеки.

Комплектация компьютерами, включенными в сеть, и специфическими устройствами ввода-вывода (пишущие СD-ROMы) 1-2-предметных кабинетов (профильных). Выделение дополнительного административного компьютера для ведения текущего контроля и выполнения других функций зам. директора по учебной работе.

	
	Вариант 2
	-Оснащение компьютерами со специфическими устройствами ввода, включенными в локальную сеть, всех предметных кабинетов. 
-Выделение дополнительного административного компьютера для ведения текущего контроля и выполнения других функций зам. директора по учебной работе.

-Формирование кабинета проектной деятельности в единой системы с медиатекой (4-5 компьютеров, разнообразные устройства ввода и вывода информации, лабораторное оборудование)

	
	Вариант 3
	-Дооснащение кабинета информационных технологий.

 -Формирование кабинета проектной деятельности в единой системы с медиатекой (4-5 компьютеров, разнообразные устройства ввода и вывода информации, лабораторное оборудование).

-Формирование методического центра(2-3 компьютера в учительской, включенные в общую сеть)


3. Структурные информационные подразделения школы

3.1. Информационный центр школы (медиацентр). 

Из опыта работы московских школ

Информационный центр является главным звеном едино​го информационного пространства учебного заведения. Именно из-за необходимости концентрировать и интегри​ровать имеющееся мультимедийное оборудование и тех​нические средства обучения, а также для более действенно​го внедрения в образовательный процесс информатизации требуется создание школьного информационного центра. В некоторых учебных заведениях такой центр называется медиацентром или лабораторией информатизации, но суть его от этого не меняется. Далее по тексту будем его назы​вать все-таки информационным центром, так как его за​дачи являются более широкими, чем у медиацентра.
Основными направлениями работы информационного центра школы могут стать:
1. Информационная деятельность учащихся и педагогов (работа в  Интернете).
2. Обучение и повышение квалификации преподаватель​ского состава и администрации.
3. Технологическая деятельность всех участников обра​зовательного процесса.
4. Профориентация и предпрофессиональная подготовка учащихся.
5. Дополнительное образование, как учащихся, так и преподавателей.
6. Выставочная деятельность.
7. Проектная деятельность учащихся.
8. Приобщение детей к новым информационным и муль​тимедийным технологиям.
9. Поддержка индивидуальной и групповой исследова​тельской деятельности учащихся.
10. Создание базы данных или банка проектов учащихся и учебных и методических материалов преподавателей.
11. Постоянный контакт с библиотекой школы, оказание ей всесторонней помощи по учету, каталогизации и движению книжного фонда.
12. Организационная, техническая и методическая под​держка со стороны администрации школы.
13. Обучение и повышение квалификации сотрудников информационного центра.
14. Консультационная и методическая помощь окружно​го методического центра.
Создание школьного информационного центра как ядра школьного информационного пространства — дело не одного года, требующее определенных материальных за​трат, творчества всего педагогического коллектива школы, вышестоящих инстанций, возможно, родителей и других заинтересованных лиц.
Работа информационного центра должна быть так ор​ганизована, чтобы учащиеся могли после уроков прихо​дить в информационный центр и готовить доклады, рефераты, работать в Интернете над сетевыми проектами, стать школьную газету, делать монтаж телепередачи или просто пополнять свои знания.
Кроме того, в школьном информационном центре вся информация должна концентрироваться на самых разных носителях, таких как магнитные (аудио- и видеокассеты), цифровые   (компьютеры   и   программное   обеспечение, диски различного назначения) и телекоммуникационные (компьютерные сети).
Видеофонд информационного центра должен удовлетворять потребностям учебного процесса, т. е. соответствовать учебной программе по самым разным предметам. Видеофонд должен включать не только художественные фильмы, но и научно-популярные, документальные и учебные. Для пополнения видеофонда информационного центра необходимо периодически получать заявки от преподавателей, что-то записывать прямо с телевизора или обмениваться с другими школами. Возможно, какие-то видеоматериалы имеются у учащихся дома. Этот резерв также необходимо принимать во внимание. Сотрудникам информационного центра необходимо периодически составлять обзоры по имеющимся материалам, распространять их через средства массовой информации школы (внутришкольное телевидение, радио т. п.). В результате каждый преподаватель будет знать, какие видеофильмы есть в школе, и будет иметь возможность заранее планировать работу с ними. Отобрать нужный для занятий фрагмент преподаватель сможет в информационном центре или у себя дома. В информационном центре должна быть специальная подборка компьютерных программ, которые активно используются в учебном процессе: лабораторных работ по и химии, обучающих программ по иностранным языкам, обучающих и тестирующих программ по другим сетам школьного курса, произведений литературной музыкальной классики, спектаклей, концертов.
Основное назначение школьного информационного центра — информационно-техническое обеспечение учебного процесса и внеклассной деятельности среднего учебного заведения, а также методическая поддержка использования мультимедийных технологий в учебном процессе. Информационный центр учебного заведения, понимаемый как важнейшая структурная единица школы, объединять в себе следующие компоненты:
· компьютерные классы и лаборатории;
· библиотеку;
· медиатеку — хранилище образовательных мультимедиа ресурсов всех видов;
· компьютерный зал для индивидуальной и групповой работы;

· предметные кабинеты, оборудованные мультимедийной и компьютерной техникой для проведения, демонстрационных уроков с применением новых информационных технологий;
· серверную станцию школьной локальной сети;
· пресс-центр с ризографом, копировальным  аппаратом и т. п.;
· телестудию с видеомонтажной студией и с телевизионной сетью, а также комплект телевидения;
· радиоузел с усилительной аппаратурой.
Такая схема информационного центра реализуется в некоторых школах-новостройках. Она позволяет комплексно использовать новые информационные технологии и образовательные мультимедийные ресурсы в учебном процессе для:
· проведения уроков и внеклассных мероприятий
· управления учебным заведением;
· эффективного   обмена  информацией   между школьными службами;
· формирования информационной грамотности и культуры, как учеников, так и сотрудников школы;
· проектной деятельной учащихся и преподавателей;
· сетевой активности и т. д.
Создание локальной сети школы, наполнение  сайта школы, появление новых видов педагогической деятельности требует внесения существенных в штатное расписание школы, которое, в силу нашего образования, отстает от потребностей сегодняшнего дня. Сотрудники школьного информационного центра, технические специалисты, специалисты по мультимедиа, руководители радио и телестудии, редакторы радиопередач или школьной газеты, координаторы проектной и сетевой работы в школе — являются непосредственными со​здателями информационного пространства школы, теми людьми, которые в тесном взаимодействии развивают и поддерживают это пространство.
Ниже приводится примерная структура штатного рас​писания подразделения школы, которое условно названо информационным центром (медиацентром и т. п.):
 1.   Руководитель информационного центра.
2.
 Инженер по обслуживанию техники — организует ре​монт, настройку и обслуживание школьной техники и программного обеспечения.
          3. Администратор сети (системный администратор) — отвечает за работу школьной локальной сети, сервер​ной станции, координирует выход в Интернет и шко​льные сетевые ресурсы, консультирует сотрудников школы по вопросам сетевой деятельности. 
        4.Организатор внеурочной деятельности.
         5.   Координатор сетевой работы.
Специалист по видео и телевизионной технике.
6. Заведующий библиотекой и медиатекой — отвечает за работу школьной медиатеки и информационно-спра​вочной службы.
8.
Специалист по мультимедийным технологиям — от​вечает за работу видеомонтажной, школьной телесту​дии, школьного пресс-центра и консультирует сотруд​ников школы по вопросам применения мультимедий​ной техники.
9.Специалист по аудиотехнике.
         10. Программист-консультант — отвечает за работу компьютерного зала для индивидуальной и группо​вой работы, консультирует учителей по вопросам применения компьютера и цифровых мультимедиа ресурсов, оказывает помощь в организации и прове​дении уроков с использованием новых информацион​ных технологий.
11.   Лаборант.
В школах уже многие годы развиваются такие формы внеурочной деятельности, как создание школьной газеты, телевизионных программ,  радиопередач, работы клубов и т. п. В последние годы к этой работе пpибавилось создание школьниками Web-страниц. Эта деятельность приобщает учащихся и преподавателей к информационной культуре, формирует коммуникативные умения и навыки, открывает возможности для творчества. Для выполнения этой большой и сложной школе должен работать мультимедиа специалист-организатор внеурочной деятельности.
Системный администратор поддерживает локальную сеть школы и Интернет-сервера. Он осуществляет контроль над оптимальным использованием сети, обеспечивает хранение дистрибутива  программного обеспечения и ресурсов Интернета;  обеспечивает контроль надежности работы сетевых сети Интернет, их антивирусную защиту и/или временное восстановление, обеспечивает распределение доступа, установку и настройку новых сетевых (сервисов), ведет доступный для контроля учёт ресурсов и настроек, своевременно информирует администрацию школы обо всех случаях неправильного использования программного обеспечения и Интернета, их поломки, утраты.
Другие специалисты выполняют следующие работы:
•консультируют сотрудников школы по вопросам пользования компьютеров;
•ведут доступный для контроля учет приходования, регламентных и ремонтных работ вычислительной техники;
•осуществляют техническое сопровождение школы;
•обеспечивают надежность хранения информации, своевременное резервное копирование и восстановление в случае сбоев;
•организуют обучение учителей и администрации пользованию новых информационных технологий;
•обеспечивают доступ к информационной базе со всех рабочих мест.
Специалист, который координировал бы эту работу учителей и школьников в школе — коорди​натор сетевой работы. Некоторые работники админист​рации школ, управления образованием, понимая важ​ность активной проектной деятельности школьников в Интернете, уже вводят эту ставку в школах.
К сожалению, штатное расписание учреждений обра​зования не предусматривает введение должностей специа​листов школьного информационного центра.
Для введения данных должностей необхо​дима большая работа по подготовке специалистов по ин​формационным технологиям именно для школы. Для ди​ректоров также должен быть организован обучающий се​минар  по   внедрению  информационных  технологий  в школу. Только тогда будет достигнуто понимание между специалистами и директорами. 
В случае невозможности обеспечить каждого препо​давателя мультимедийной и другой сложной техникой, информационный центр является оптимальной альтер​нативой, позволяющей сконцентрировать в одном месте технику, которой могут пользоваться все желающие, как Учащиеся, так и преподаватели. Причем не обязательно эта техника должна располагаться в одном помещении. Главное — это единый контроль над использованием и об​служиванием мультимедийной аппаратуры, предоставле​ние ее тем, кому она в данный момент нужнее и наличие единого  «хозяина»  этой техники — информационного.
В состав информационного центра школы могут так​же входить видеосистемы, представляющие совокупность монитора или телевизора, видеоплеера или видеомагнитофона, видеокамеры. Наличие видеокассет и видеофильмов способно помочь в индивидуальной коррекции учащихся, обобщении изученного материала, они необходимы для более глубокого понимания разнообразя формации. Видеомагнитофоны используются при подготовке к диспутам, семинарам, симпозиумам, видеоконференциям, урокам и т. п. Создавая с помощью видео самодельные видеозаписи по литературе и другим предметам, учащиеся представляют своеобразный отчетный материал, являющийся их индивидуальной или групповой самостоятельной работой. Видеокомплекс поможет информационному центру организовать досуг школьников, внеурочную работу по интересам, проводить работу с молодежью района, родителями учащихся, с учителями.
С появлением видеокамеры и нескольких видеомагнитофонов появляется возможность непосредственно учащихся работать с видеоинформацией: просматривать информацию во внеурочное время, создавать свои материалы для иллюстрации к выступлениям на ; кружковых и семинарских занятиях, действовать в рамках проектов по видеообмену. Это требует присутствия в школе соответствующего специалиста.
Компьютер в информационном центре помогает родителям и учащимся подготовиться к урокам, учебным занятиям. Компьютер или компьютеры в информационном центре, подключенные к Интернету, позволят, подбирать нужную литературу или мультимедиа ресурс по теме либо просто знакомиться с содержанием интересующего текста, Интернет-ресурса. Учитель и учащиеся при этом используют электронную почту для работы, для обеспечения доступа к внешним базам данных различных культурных и образовательных учреждений.
С помощью компьютеров в информационном центре может проводиться работа над совместными проектами, как между учащимися, так и между учителями.
Среди оборудования информационного центра важное место может занимать копировально-множительная техника. Речь идет, прежде всего, об обеспе​чении тиражирования «бумажной» информации: о раз​множении в достаточном количестве экземпляров разно​образных индивидуальных, групповых и коллективных творческих работ учащихся, подобранного учителем до​кументального, раздаточного, тестового материала к уро​кам и внеурочной деятельности. 
Кроме того, в информационном центре должны быть оборудованы места для самостоятельной работы учащих​ся и учителей на компьютере (это несколько рабочих станций, заполненных информацией по различным пред​метным областям). С любой рабочей станции учащийся или учитель могут получить доступ к информации, со​держащейся на всех установленных в информационном центре компьютерах. Кроме того, каждая рабочая стан​ция имеет встроенное устройство чтения CD и DVD, по​зволяющее использовать выдаваемые специалистом по мультимедиа компакт-диски, а на одном компьютере есть записывающее CD (DVD)-устройство. С любой из ра​бочих станций информационного центра можно выпол​нять распечатку интересующей информации на сетевом лазерном принтере (для текста и черно-белых иллюстра​ций) или на цветном струйном принтере (для графики и цветных иллюстраций).
Сканеры, подключенные к персональным компьюте​рам, позволяют вводить дополнительную текстовую или графическую информацию и использовать ее в процессе подготовки к учебным занятиям или при создании докла​дов и рефератов.
Для придания официального статуса информационно​му центру необходимо утвердить «Положение об инфор​мационном центре школы», проект которого приводится ниже. За основу взято «Положение о школьной медиатеке», разработанное Е. Н. Ястребцевой и Н. М. Стадником в 1994 году.
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ИНФОРМАЦИОННОМ ЦЕНТРЕ ШКОЛЫ  (проект)
I. Общие положения
В своей деятельности информационный центр школы руководствуется документами и нормативными актами Министерства образования и науки РФ, региональных управлений образованием и другими соответствующими документами.
Информационный центр является центром педагоги​ческой информации на уровне школы. Он также является структурным подразделением школы и осуществляет свою деятельность в соответствии с Основными направлениями развития образования в школе.
Для эффективной работы учителей, учащихся, а так​же сотрудников информационного центра необходимо пре​дусмотреть следующие условия создания информационно​го центра:
· наличие помещения для хранения и успешного исполь​зования аппаратуры и информационных средств;
· наличие фонда средств информации, аппаратуры и
мебели;
· наличие сотрудников, обеспечивающих поддержку ап​паратуры в рабочем состоянии и нормальную деятель​ность с ней всех групп потребителей;
· финансирование, ориентированное на развитие ин​формационного центра.
II. Основные направления деятельности информационного центра
Основными направлениями деятельности информаци​онного центра являются:
1. Создание   банка   педагогической   информации   как основы   единого   школьного   образовательного  про​странства.
2. Приобретение программного обеспечения, учебных и развивающих программ и лазерных дисков.
3. Создание информационно-педагогических модулей на различных носителях (лазерные диски, видеомагнитофонные кассеты и т. п.).
4. Оказание методической и консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся и администрации в получении информации из различных источников. 
5. Создание условий для учителей в получении инфор​мации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения и новых технологиях через электронные каталоги.
6. Оказание практической помощи учителям при проведе​нии занятий на базе информационного центра с исполь​зованием различных информационных средств обуче​ния, кабельного телевидения, компьютерных классов при индивидуальной и групповой формах работы. 
7. Создание или приобретение обучающих программ, ви​део- и аудиозаписей для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений само​стоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации. 
8. Подготовка информации на базе информационного цен​тра для проведения культурно-просветительской рабо​ты с родителями, молодежью района (лектории, видео-клуб, педагогический всеобуч, правовое, экономическое, эстетическое воспитание, школа бизнеса и др.). 
9. Создание условий учащимся, учителям, родителям для работы на персональном компьютере, прослуши​вания и просмотра аудио- и видеозаписей, работы с компьютерными программами, телекоммуникацион​ными сетями и мультимедийными технологиями. 
10. Проведение на базе информационного центра тестиро​вания, диагностических исследований учащихся и психологических тренингов совместно со школьным психологом.
11. Внедрение в учебный процесс наиболее современных компьютерных технологий, включая весь комплекс систем мультимедиа, систем и отдельных разработок дистанционного обучения.
12. Ознакомление учащихся и педагогов с новейшими разработками в области информационных техноло​гий, развитие у них соответствующих знаний, умений и навыков, которые необходимы для работы с совре​менными информационными системами.
13. Обучение учащихся и педагогов использованию современных информационных компьютерных технологий в образовательном процессе.
14. Помощь учителям при разработке уроков с использованием компьютерных информационных технологий.
15. Организация и поддержка системы электронной почты.
16. Организация и постоянное обновление представительства школы во всемирной компьютерной сети Ин​тернет в виде сайта.
17. Прокат и накопление учебных видеофильмов, созда​ние архива видеоматериалов, видеосъемка, видеомон​таж и копирование видеоинформации.
18. Создание и пополнение банка педагогической инфор​мации материалами, полученными по электронной почте, материалами о передовом педагогическом опы​те учителей школ округа, учителей, аттестующихся на категорийные разряды, победителей различных конкурсов, статистической и администра​тивной информацией (отчеты, тарификация, Уставы, концепции, доклады и пр.).
19. Накопление и освоение программного обеспечения всех видов.
20. Внедрение новых информационных технологий в про​цесс обучения и самоподготовки учителей и учащихся школы.
21. Решение проблемы автоматизации обработки стати​стической отчетности школы.
III. Структура и штат информационного центра
1. Структура и штат информационного центра, условия и порядок оплаты труда определяются в соответствии с действующим законодательством, уставом школы и инструкциями.
2. Сотрудники информационного центра принимаются на работу на контрактной основе с испытательным сроком с последующей аттестацией.
3. Информационный  центр  возглавляет  руководитель (директор), который назначается директором школы.

В отдельных случаях информационным центром ру​ководит заместитель директора по информатизации образования.
4.
Структура штатного расписания информационного центра:
· руководитель информационного центра (директор);
· координатор проектной деятельности;
· заведующий библиотекой;
· заведующий видеотекой;
· заведующий издательским комплексом;
· лаборант;
· специалисты по мультимедиа:
· программист;
· координатор телекоммуникационных проектов;
· координатор видеопроектов.
I. Должностные обязанности сотрудников информационного центра
Директор информационного центра:
· организует работу центра и несет полную ответствен​ность за его состояние и деятельность, осуществляет подбор кадров, определяет их функциональные обя​занности;
· разрабатывает общий план деятельности центра;
· отвечает за состояние банка педагогической информа​ции, за обмен информацией с управлением, методическими центрами и т.п.;
· осуществляет контроль над состоянием оборудования и помещений центра, организует доступ к техниче​ским средствам, отвечает за сохранность и своевре​менный ремонт оборудования;
· обрабатывает электронную почту;
· организует компьютерные курсы;
· пользуется правами системного администратора.
Координатор проектной деятельности:
· осуществляет (совместно с директором информационного центра) руководство при разработке образовательных школьных проектов, являющихся частью общей работы информационного центра, проводит рабо​ту как исполнитель наиболее сложной и ответственной деятельности в информационном центре;
· консультирует учителей по использованию техниче​ских и информационных средств в учебно-воспитате​льной, творческой и самообразовательной работе, по​могает им найти дидактически обоснованное решение в этой области;
· разрабатывает (совместно с учителями, заведующими кафедрами) планы, методические программы, проце​дуру осуществления образовательных проектов;
· организует (совместно с директором информационно​го центра) на базе информационного центра занятия,направленные на повышение квалификации педаго​гического состава школы в плане совершенствования деятельности с техническими информационными средствами;
· организует сбор и изучение информации по эффектив​ности деятельности информационного центра, прово​дит анализ самообразовательной и творческой, инди​видуальной и групповой самостоятельной работы по удовлетворению интеллектуальных запросов всех ее потребителей; участвует в обобщении данных резуль​татов изучения и наблюдений;
· руководит изданием учащимися школьного журнала или газеты, выпуском радио и телепередач.
Заведующий видеотекой:
· следит за состоянием имеющегося оборудования;
· составляет план использования аудио-, видеосредств;
· организует плановое использование аудио-,  видео​средств;
· проводит видеосъемку мероприятий;
· содействует пополнению видеофонда;
· оказывает помощь преподавателям в подготовке и проведении занятий в видеоклассе;
· следит за чистотой и исправностью помещения и обо​рудования.
Заведующий издательским комплексом:
• организует деятельность издательского комплекса;
· составляет план подготовки и выпуска печатной про​дукции, согласовывает его с директором информаци​онного центра;
· отвечает за сохранность расходных материалов и ведет их учет;
 • отвечает за сохранность и рабочее состояние оборудо​вания;
• контролирует деятельность специалистов комплекса;
• осуществляет   подбор   необходимых   программных средств;
• организует набор, компьютерную верстку и художест​венное оформление материалов;
 • следит за исправностью печатного и другого оборудо​вания;
 • организует выполнение печатных и копировальных работ, постпечатной обработки материалов.
Программист:
• проводит экспертизу (совместно с учителями-пред​метниками и директором информационного центра) и формирование фонда компьютерных программ для са​мостоятельной работы всех пользователей информа​ционного центра, фонда вспомогательных программ для обеспечения сервисных услуг;
           • ведет единую базу данных (видео- и аудиозаписи, компьютерные программы, диафильмы, диапозити​вы, книги) по всем направлениям деятельности ин​формационного центра;
• осуществляет помощь учащимся, учителям и сотруд​никам информационного центра в их самостоятель​ной деятельности с компьютерными программами (по коррекции и обобщению знаний, с информационными базами данных,  с каталогом средств информации, текстовыми редакторами, с другими прикладными программами);
· принимает участие в создании компьютерных установок для школьных радио- и видеопрограмм, проводимых в соответствии с планом работы информационного центра;
· консультирует учащихся и учителей по правилам использования компьютера в информационном центре; участвует в работе по анализу деятельности учащихся и учителей с компьютерными программами, помогает проводить анкетирование, готовит материалы к обще​му обзору деятельности информационного центра, ве​дет журнал ежедневного посещения и деятельности компьютерной рабочей зоны центра;
· осуществляет рекламную деятельность, связанную с поступлением в информационный центр компьютер​ных программ, через школьные видеоновости, радио​программу, газету.
Координатор телекоммуникационных проектов:
· под руководством ответственного исполнителя (педа​гога) организует обучение учащихся и педагогическо​го коллектива работе с телекоммуникациями, участие школьников и учителей в телекоммуникационных об​разовательных проектах, подключение учителей к ра​боте в методической конференции телекоммуникаци​онной сети;
· отслеживает передачу информации о телекоммуника​ционных поступлениях педагогическому коллективу и учащимся;
· производит выемку и приемку электронных писем, следит за их своевременной отправкой. Осуществляет их распечатку и ксерокопирование, размещение на ин​формационном стенде, расположенном в информаци​онном центре;
· консультирует учителей и учащихся по техническому вводу текстов при работе с телекоммуникациями; информирует педагогический коллектив о новых ме​тодических работах, размещенных в телекоммуника​ционных конференциях;
· участвует в работе по анализу деятельности учащихся и учителей в телекоммуникационных проектах: помогает проводить анкетирование, ведет журнал еже​дневного учета посещения и деятельности, ведет «кни​гу адресов», готовит материалы к общему обзору дея​тельности в информационном центре;
· осуществляет рекламную деятельность, связанную с  деятельностью в телекоммуникационных проектах, через школьную телевизионную сеть, радиопрограм​мы, школьную газету.
Координатор видеопроектов:
· проводит экспертизу (совместно с учителями и дирек​тором информационного центра) и формирование фонда учебных видеозаписей;
· осуществляет по требованию трансляцию учебных ви​деозаписей в классы по кабельному телевидению школы; осуществляет запись на видеопленку телевизионных передач, необходимых в учебно-воспитательном про​цессе, по заказам учителей (по телевизионным про​граммам на неделю);
· организует участие учителей и учащихся в создании еженедельной видеогазеты «Школьные новости» и ежемесячной тематической передачи; организует деятельность радиоузла школы за счет  четкого тематического планирования и привлечения  учащихся и классных руководителей для создания школьных радиопрограмм;
· консультирует учителей и учащихся по вопросам, связанным с техническим обеспечением и деятельностью в видеопроектах;
· участвует в работе по анализу деятельности учащихся и учителей с видеоматериалами: помогает проводить анкетирование, готовит материалы к общему обзору деятельности в информационном центре, ведет жур​нал ежедневного посещения и деятельности рабочей «видеозоны» информационного центра; осуществляет рекламную деятельность, связанную с поступлением в информационный центр видеоматери​алов, через школьные видеоновости, радиопрограм​му, газету;
· ведет каталог видеозон в каждом конкретном случае. В штате информационного центра могут быть предусмотрены и другие сотрудники. В информационном центре могут также работать работник телестудии, сотрудник, занимающийся с детьми во внеурочное время, специалисты, обслуживающие компьютерную и мультимедийную технику, отдельный специа​лист, обслуживающий сервер и локальную сеть.
Разумеется, проект можно дополнять и уточнять с учетом конкретных условий конкретной общеобразователь​ной школы.
Опыт работы существующих информационных цент​ров или аналогичных структурных подразделений позво​ляет выявить и некоторые проблемы их работы.
Так, у информационных центров отсутствует собствен​ный бюджет, что не позволяет планировать покупку рас​ходных материалов (бумаги, батареек для пультов, кассет, фломастеров, лазерных дисков и т. п.). Во многих учебных заведениях наблюдается катастрофическое положение с картриджами для струйных и лазерных принтеров.
Очень медленно обновляется парк персональных компьютеров. Недостаточное финансирование учебных заведений приводит к медленному обновлению и приобре​тению новой компьютерной и мультимедийной техники. Часть компьютеров подлежит списанию как морально и физически устаревшие, однако их списание невозможно из-за существующего порядка списания основных средств. Отсутствие современных компьютеров в бухгалтерии, кан​целярии, в учебной части, у администрации школы сдер​живает процесс перехода управления школой на современ​ные технологии. Существующие в школах старые компь​ютеры, как правило, не подлежат модернизации, а могут использоваться лишь в учебных целях со старым програм​мным обеспечением. Внедрять современные мультиме​дийные технологии в образовательный процесс на таких компьютерах сегодня уже невозможно.
Компьютеры, находящиеся в классах информатики, быстро физически устаревают, выходят из строя, что тре​бует значительного времени на их восстановление. 
Компьютерная сеть школы требует постоянных профилактических работ. За несколько лет компьютерная сеть может быть приведена в нерабочее состояние, если ее не поддерживать в должном состоянии.  В школах, как правило, ощущается недостаток помещений, что также является проблемой в работе информационного центра. Медленно решаются кадровые вопросы информаци​онного центра.  
Понятно, что при таком положении дел информаци​онный центр не может полноценно решать ту главную задачу, ради которой он и создан, — внедрение современных информационных и мультимедийных технологий в учебном процессе.
Несмотря на изложенные выше трудности, информационными центрами и медиатеками проводится большая работа по активизации внутришкольной жизни и выполнению возложенных на них задач.
Ниже приводится пример работы информационного   центра школы № 626 г. Москвы, являющегося частью  школьного информационного пространства.
Актуальность создания информационного центра: возможность разобраться в океане информации, возмож​ность сбережения времени ученика и учителя.
Цель создания информационного центра организация единого банка данных информационных ресурсов школы, системный подход в подготовке и использовании инфор​мационных материалов. 
Работа информационного центра в первой половине дня
В первой половине дня в информационном центре проводятся уроки с компьютерной поддержкой. В настоящее время имеется коллекция из более чем 20 различных мультимедиа программ. Коллекция постоянно пополняются
новыми дисками с учетом требований учителей-предметников и расширением кругозора знаний учащихся
Итоги и результаты:
•
формирование ключевых компетенций учащих в процессе обучения и во внеурочной деятельности
•
овладение учителями-предметниками компьютерной грамотностью;
· модернизация учебно-воспитательного процесса;
· организация самостоятельной исследовательской деятельности учащихся с применением ИКТ;
· повышение мотивации к обучению учащихся;
· создание собственного банка учебных и методических материалов, готовых к использованию в учебно-воспитательном процессе.
Ниже, в качестве еще одного примера, кратко перечислена работа, выполненная информационным центром уже другой средней общеобразовательной школы за несколько лет работы после его создания:
· оказана техническая помощь, а также консультация и практическое участие в создании презентации школы, проекта интернет-сайта школы, школьного альманаха «Наши таланты», в создании макета школьной газеты;
· сделана перезапись музыки к урокам с виниловых пластинок (80-90-е годы) на цифровые CD-диски;
· постоянно проводилась фотосъемка всех мероприятий на цифровые фотоаппараты и пополнение фотоколлекции  школы. В настоящее время в коллекции находится более 5 тысяч цифровых фотографий. Фотографии
используются для создания презентаций, для различных мероприятий, а также как будущих видеофильмов и для истории школы;
· начато создание видеотеки, фототеки и фонотеки шко​лы. Проведена ревизия медиатеки школы. В ней хра​нятся обширные материалы для учителей и учащих​ся. Начато создание каталога имеющихся материалов и списка материалов, утерянных по разным причинам в предыдущие годы;
· постоянно проводилось техническое обеспечение и компьютерная поддержка учебного процесса, работы бухгалтерии, канцелярии и учебной части: установка программ, наладка принтеров, консультации по рабо​те с компьютером и программным обеспечением. Осу​ществлялось консультирование и практическая по​мощь учителям в работе с компьютерами и мультиме​дийной техникой;
· по заданию окружного методического центра проведе​на паспортизация всей компьютерной и мультиме​дийной техники школы, заведена и ведется тетрадь заявок на проведение мероприятий с участием инфор​мационного центра, а также тетрадь выдачи и возвра​та оборудования, числящегося за центром;
· осуществлялось постоянное текущее обслуживание, ремонт и наладка фото- видео- и аудиотехники, а так​ же компьютеров и принтеров;
· проведена видеосъемка практически всех мероприя​тий школы;
· оказана практическая помощь в проведении откры​тых уроков преподавателям биологии, истории, физи​ки, информатики, а также английского языка и уроков в начальной школе. Практически все уроки проводи​лись с использованием мультимедийного оборудования, что получило высокую оценку общественности и руководства школы; кроме того, практически все уроки сняты на видеопленку; проведено несколько занятий с учителями по основам работы на персональном компьютере;
· информационным центром совместно с организаторами внутришкольных мероприятий создавались программы и видеоролики к «Последнему звонку» старшей, в средней и начальной школе, для празднования Дня города, Дня открытых дверей, для театральной студии других мероприятий;
· организована внеурочная проектная деятельность учащихся 8-10-х классов, положено начало созданию архива проектов учащихся, которые могут быть использованы учителями по разным предметам на своих; уроках. Оказывалась практическая помощь учащимся в создании мультимедийных проектов: сканирование информации, фото- и видеосъемка, подбор материалов и т. п.
В заключение хочется еще раз подчеркнуть, что, основная роль структуры — объединить организационно разрозненные школьные подразделения для решения важнейших задач по реальной информатизации нашего образования, перевода его на компьютерную основу, в практическую плоскость, тем более, что в ряде школ такая  деятельность уже успешно ведется.
3.2. Внутришкольная телевизионная сеть.
Из опыта работы московских школ
В современных школах все большее развитие пол школьное телевидение, которое может стать важной частью единого информационного пространства учебного  заведения.
Внутришкольная телевизионная сеть позволяет превратить школьное телевидение в универсальное учебное средство,  объединив в себе большинство технических средств обучения, включая персональный компьютер, видеомагнитофон, видеокамеру и другие устройства, внутришкольная телевизионная сеть дает возможность объединить имеющиеся в школе технические аудиовизуаль​ные средства в одном месте — в телевизионном центре школы, откуда можно вести передачи и предоставлять не​обходимый учителю материал прямо на телевизор, распо​ложенный в учебной аудитории. Школьный телевизион​ный центр и школьная видеостудия в данном контексте являются синонимами, поэтому все, что будет говориться о телевизионном центре, полностью относится и к видео​студии.
Школьное телевидение, или школьный телевизион​ный комплекс может состоять из следующих компонен​тов:
· помещение телестудии (видеостудии);
· технические средства телестудии;
· кабельная система;
· антенная система;
· спутниковая система;
· телевизоры, видеодвойки и т. п.;
· система «Открытый урок».
Какими же возможностями сегодня располагает школьное телевидение и как вовлечь его в образователь​ный процесс?
Прокладка телевизионного кабеля внутри школы не представляет технических сложностей. Приобретение те​левизоров с необходимой диагональю экрана — вопрос ма​териальных возможностей школы или спонсоров. Поэто​му остановимся более подробно на самой школьной теле​студии, обозначив минимальный комплект необходимого и желаемого оборудования.
Ниже приведен пример школьного телевизионного комплекса, созданного в одной из школ учебно-производ​ственной фирмой «Дейл» по принципу многоканальной телевизионной сети и состоящего из:
· трех каналов внутреннего школьного кабельного те​левидения;
· стандартных каналов российского телевидения;
пяти каналов европейского телевидения, например, со
спутника Hot Bird. Все каналы суммируются и кабелем разводятся учебные и административные кабинеты. Управление всем комплексом осуществляется из телестудии простым переключением специальных тумблеров.
Спутниковый рефлектор с конвертером осуществляет прием пакета программ европейского спутника Hot Bird, транслирующего программы на европейских языках (анг​лийском, немецком, французском и др.).
Sat-компакт-станция обеспечивает прием пяти спут​никовых программ со спутникового рефлектора и пяти программ по низкой частоте сигнала со школьной видео​аппаратуры — видеокамеры, видеомагнитофона, компью​тера и т. п. и их конвертацию в дециметровый или метровый телевизионный диапазон.
Коммутатор ДЕЙЛ позволяет создать произвольную комбинацию из набора пяти программ со спутника и пяти программ со школьной видеоаппаратуры.
Сформированный пакет из пяти школьных программ конвертируется Sat-компакт-станцией в стандартный те​левизионный диапазон (UHF или VHF), микшируется с городскими программами на суммирующем сплитере и подается на школьный усилитель с дальнейшей разводкой по обычной школьной сети. Вся спутниковая аппара​тура работает устойчиво и не требует много внимания.
Школьная телевизионная сеть данной школы вклю​чает в себя собственно телевизионную сеть с разводкой ко​аксиального кабеля по всем кабинетам и систему «Открытый урок», позволяющую проводить телевизионную трансляцию непосредственно из учебных кабинетов на всю школу.
В школе имеется 38 моноблоков (телевизор и видео​магнитофон в одном блоке), установленных в учебных ка​бинетах и 11 телевизоров в административных подразде​лениях школы.
Разумеется, могут быть и другие схемы подключения устройств в школьную телевизионную сеть, например, без суммирования сигналов со спутника или даже без каналов Российского телевидения, если в данном районе такой прием  невозможен.
Каким же образом школьная телестудия используется для образовательных целей?
Из школьной телестудии очень удобно вести демонстрацию учебных фильмов в предметные кабинеты. При достаточном количестве видеофильмов в школе всегда мож​но заранее найти необходимые к уроку видеоматериалы  или их фрагменты. Это освобождает учителя от необходи​мости отвлекаться на технические вопросы. Достаточно в начале урока включить телевизор и настроить его на соот​ветствующий канал.
При недостаточном количестве компьютеров в школе или невозможности поставить их в каждый класс, из школьной телестудии удобно транслировать различные компьютерные презентации, информацию с лазерных ди​сков, из компьютерной сети, из Интернета. 
Школьная телестудия позволяет организовывать та​кие мероприятия, как выступление администрации перед учениками и сотрудниками школы, а также перед родите​лями в дни родительских собраний. Причем выступления могут быть, как посвящены определенным событиям, так и носить регулярный характер. Например, один-два раза в месяц один из руководителей учебного заведения высту​пает по школьному телевидению с ответами на вопросы. Для этого в фойе (или в другом удобном для общего досту​па месте) вешается специальный почтовый ящик (его ре​бята могут сделать на уроках труда), куда учащиеся, да и родители будут опускать записки по интересующим их проблемам. Периодически администрация школы дает на них ответы, используя внутришкольную телевизионную сеть. В зависимости от характера вопросов, это может быть и директор школы, и заместитель директора по на​учно-методической работе, и другие заместители директо​ра, классные руководители и психологи. Эти передачи за​ранее записываются на видеомагнитофон и передаются по школьному телевидению в удобное для всех время, да еще и повторяются несколько раз для тех, кто не смог их еще посмотреть.
По внутришкольному телевидению могут передавать​ся поздравления с днем рождения и юбилейными датами, отчеты об экскурсиях, школьных мероприятиях, опера​тивные объявления, информация о новых поступлениях в библиотеку и т. п.
Школьная телестудия должна стать центром создания и хранения видеотеки школьной хроники, учебных и ху​дожественных фильмов; для этого в школьной телестудии должно быть отведено место для хранения материалов медиатеки.
Российские телевизионные каналы демонстрируют много интересных передач из жизни животных, людей, много передач об окружающем нас мире, природных явлений и т. п. Фрагменты таких передач удобно заранее за​писывать на видеомагнитофон, они будут являться отличным материалом для самых разных уроков. Причем такая работа поручается самим учащимся и оформляется как часть  их проектной деятельности.
Школьная телестудия может стать видеоклубом, бла​годаря которому учащиеся будут приобщаться к живой иностранной речи. Школьная телестудия может также стать клубом интересных встреч, куда будут приглашаться руководители разного ранга, на территории которых находится школа, методисты и преподаватели для органи​зации открытых уроков и мастер-классов, местные знаме​нитости и т. п. Видеосъемка таких мероприятий и последующий их показ по внутришкольной сети имеет колоссальное воспитательное значение.
По школьному телевидению удобно транслировать мероприятия, проводимые отдельными классами или внут​ри учебных классов, куда не могут быть приглашены все желающие, а само мероприятие имеет большое значение в жизни школы. Это и приезд почетных гостей, и урок, про​водимый заслуженным человеком, но может быть и концерт в маленьком актовом зале школы, куда не вмещаются все желающие.
Таким образом, при грамотном подходе школьное те​левидение предоставляет широкие возможности для его использования в образовательных и воспитательных целях. В процесс создания передач для школьного телевиде​ния должны быть вовлечены практически все классы. Старшеклассники под руководством одного из преподава​телей отвечают за работу технического центра школьного телевидения, организуют грамотное и безопасное исполь​зование телевизионного оборудования. Школьники сред​него звена школы собирают через школьную корреспон​дентскую сеть новостную информацию обо всем, что и где происходит и будет происходить в школе, не забывая при этом и администрацию школы. Они же систематизируют, обобщают информацию, набирают на компьютерах для дальнейшего использования. Младшие школьники, как, между прочим, и все остальные, могут готовить специаль​ные номера художественной самодеятельности. Некоторые передачи школьного телевидения должны иметь постоянную цикличность, например, один раз в неделю или в две недели. Это организует создателей передач на более серьезное отношение к своей деятельности в системе школьного телевидения, а всем остальным позволяет знать время выхода любимых передач и ждать их выхода на школьные экраны.
Большое значение для пропаганды школьного телеви​дения имеет так называемый информационный телеви​зор, который вешается в фойе школы на специальный кронштейн или ставится на прочную подставку, и подключается к школьной телестудии. Как правило, это самый большой из имеющихся в школе телевизоров. Телевизор включается минут за 30 до первого урока, это время все желающие успевают посмотреть последние школьные новости, узнать об изменениях в расписании и другую полезную информацию. Второе включение новостей необходимо проводить на всю школу, в том числе и на телевизор в фойе школы, во второй половине дня, когда основные уроки уже закончены, причем желательно передавать новости дважды с интервалом 1-2 урока для тех, у кого уроки заканчиваются позже. К этому времени появляется новая информация, которая вовремя должна быть доведена до всех заинтересованных в ней зрителей, Оперативную информацию для школьного телевидения оставляют как специальные школьные корреспонденты, так и сама администрация школы.
Опыт подсказывает, что часть информации разумнее передавать в виде крупных титров и постоянно выводить на экран, а часть — в виде дикторского текста. Для этого среди школьников необходимо отобрать несколько ребят с хорошей дикцией и умеющих читать с листа с минимальным количеством оговорок. В любой школе такие дикторы всегда найдутся в достаточном количестве.
Таким образом, создание внутришкольной телевизионной сети является хорошей и в некоторых случаях более дешевой альтернативой при недостатке в учебном заведении других мультимедийных средств обучения, позволяет сконцентрировать эти средства в одном месте и использовать в интересах всей школы.
Трудно переоценить и воспитательное значение работы школьной телестудии. Выпуск альманахов, школьных газет, презентаций на отдельные темы, даже радиопередач по школьному радиоузлу — это работа все-таки отдельных групп учащихся под руководством отдельного учителя. Школьная телестудия позволяет вовлечь во внутришкольную, да и во внешкольную жизнь практически всю школу, разумеется, при правильной организации работы телестудии и желании всех участников делать одно большое общее дело.
Рассмотрим   организационные   вопросы   создания школьной      телевизионной      студии.      Ниже представлен примерный список оборудования школьной телестудии:
•
помещение телестудии;
• телевизоры (два — для линейного монтажа, один — как монитор на выходе, один — для просмотра рос​сийских каналов, один — резервный);
· рабочее место оператора видеостудии (телестудии);
· компьютер в комплекте — рабочее место монтажера;
· видеомагнитофоны (два — для линейного видеомонта​жа, один — рабочий);
· источники бесперебойного питания — 2 шт.;
· система нелинейного видеомонтажа;
· сетевой фильтр;
· головные телефоны (наушники);
· видеокамеры цифровые (две — стационарные в сту​дии, две — на выезд);
· штативы видеокамеры — по количеству видеокамер;
· технические средства приема и обработки ТВ-сигнала;
· базовый блок ОК40;
· модулятор двухканальный ОК34;
· сплитер 2/3,7 dB;
· программатор базового блока;
· аттенюатор;

· блок коммутации аудио/видеосигналов;
· комплект специализированной мебели.
Кроме того, желательно иметь:
· карниз механизма зашторивания окон;
· радиомикрофон AKG;
· микрофон шнуровой вокальный;
· микрофон шнуровой петличный;
· стойки микрофонные;
· звуковая плата компьютера для обработки фонограмм;

· световой пульт типа Action;
· диммерный блок;
· софиты на штативе 500 ВА;
· Dat-магнитофон;
• программное обеспечение для обработки звука. Компьютер для видеомонтажа должен иметь накопитель на жестком магнитном диске HDD не менее 2х120 Гб 7200 об/мин и память не хуже DIMM 2048 Мб, PC 133.
В план работы телестудии должны входить такие пункты, как освещение жизни школы (съемка спектак​лей, туристических слетов, конкурсов, турниров и т. д.), телеинформация (информация о кружках, факультати​вах, экзаменах, курсах и т. д.), съемка учебно-методиче​ских фильмов, демонстрация учебных фильмов на уроках по различным предметам.
Ниже приводится примерный перечень мероприятий, выполняемых школьной телестудией без разбивки по чет​вертям.
1. Ремонт и техническое обслуживание всего телевизи​онного оборудования, входящего в телевизионную сеть.
2.Установка дополнительных телевизоров.
3. Подготовка к съемкам фильмов о концертах, соревно​ваниях и т. п.
4. Выезд на съемки.
5. Монтаж и демонстрация фильмов о проведенных ме​роприятиях.
6. Демонстрация по школьному телевидению телевизи​онных программ, посвященных жизни школы, ин​формационно-познавательных, музыкальных и дру​гих программ.
7. Демонстрация в кабинетах школы учебных фильмов
по заявкам учителей.
8. Видеосъемка материалов для школьной информаци​онной сети и базы данных.
9.
Подготовка и видеосъемка внутришкольных мероприятий, таких как: День знаний (1 сентября); День учителя; День лицеиста; День св. Валентина; День защитника Отечества; Международный женский день (8 Марта); День труда и согласия (1 Мая); День Победы;  последний звонок; выпускной вечер; открытые уроки преподавателей; день открытых дверей учебного заведения; день встречи выпускников; различные конкурсы; концерты; приезд гостей; спортивные и другие соревнования;
мероприятия и отчеты о работе кружков (художествен​ной самодеятельности, театральной и т. п.); экскурсии; внутриклассные мероприятия, подготовленные раз​ными учителями и классами; выступления на педагогических советах и другие мероприятия.
10.  Демонстрация программ телестудии по школьной те​левизионной сети:
· оперативная информация;
· выступления администрации школы;
· выступления гостей;
          • новости школьной жизни;
•показ учебных фильмов;
•показ фильмов на иностранных языках;
•подготовка видеоматериалов к педагогическим советам;
          •поиск, подбор и монтаж материалов по заявкам учи​телей-предметников по конкретным учебным темам;
•прямая трансляция открытых уроков (или в записи).
          11. Ежегодное техническое обслуживание антенного уси​лителя и распределителя, поддержание в рабочем со​стоянии и полной готовности видео- и звуковой аппа​ратуры, монтажного, компьютерного и другого обору​дования. Разбор отснятого материала за определенный этап работы.
12. Классификация видеоматериалов, отснятых за учеб​ный год.
13. Архивирование материалов и занесение их в каталог.
14. Трансляция по школьному телевидению видеорекла​мы вузов для абитуриентов.
15. Отчет работы телестудии перед администрацией и
коллективом школы.
16. Анализ работы телестудии администрацией школы.
17. Составление, рассмотрение и утверждение плана ра​боты телестудии на следующий период.
Перечисленные мероприятия подразумевают боль​шой объем работы штатных сотрудников телестудии и школьников. Так, к каждому мероприятию, где преду​сматривается видеосъемка, необходимо составить сцена​рий, согласовать его с заместителем директора по воспи​тательной работе, посетить место съемки для правильной расстановки видеокамер, освещения, микрофонов и т. п., подготовить аппаратуру и необходимое оборудование, провести съемку, просмотреть ее с заинтересованными преподавателями или заместителями директора, подо​брать музыкальное сопровождение, провести монтаж от​снятого материала, сделать титры, записать материал на видеокассету, решить много других организационных вопросов и проблем.
Важнейшей задачей школьной телестудии является приобщение к ее работе учащихся всех классов, приобще​ние детей к киноклассике, к фонду мирового кинемато​графа, знакомство с его лучшими образцами, развитие у ребенка творческого мышления, воображения, способно​сти мыслить, творить, самостоятельно принимать реше​ния, быть личностью. Работая в студии, ребята учатся оценивать свою и чужую работу, анализировать, иметь собственное мнение, а также понимать нюансы оператор​ского мастерства, видеомонтажа, режиссуры, актерской игры, сценарных задумок, синтеза и взаимосвязи видео- и аудиорядов. Принимая участие во всех делах студии, учащиеся приобретают опыт и навыки для дальнейшей, уже самостоятельной работы.
В некоторых образовательных учреждениях уже име​ется положительный опыт работы школьной телестудии, требующий более широкого распространения.
Ниже приведена структура передачи «Школьные но​вости», создаваемой в ГОУ № 1601:
· информация и репортажи событий последнего месяца;
· подведение итогов;
· школьная «реклама»;
· авторские художественные работы и зарисовки уча​щихся телестудии;
· репортажи с мест событий, совместных мероприятий
(выездные съемки в другие образовательные учреж​дения);
· анонс на следующий месяц;
· репортажи «скрытой камерой»;
· обращения руководства;
· юмор.

В этой школе действуют следующие направления дея​тельности телестудии:
· класс операторов и видеомонтажа;
· сценарный класс;
· класс дикторов и ведущих;
· класс журналистов;
· класс декораций и реквизита (изготовление декора​ций, реквизита и подготовка интерьеров для видео​съемок).
Интересен опыт работы Координационного центра «ЛЭПС -TV» школы-лицея № 6 г. Экибастуза, в котором создан целый «холдинг» студий, основной целью которого является создание условий для творческого становления разносторонне развитой личности. Участниками творче​ского процесса являются учащиеся, родители, учителя и администрация школы-лицея. 
МТС (молодежная творческая студия)
Основная задача: выпуск телевизионных передач на городском уровне:
•
«Вот это вираж!» (информационный вестник, поздрав​ления, объявления, юмор); 
«О нас!» (ток-шоу о проблемах молодежи);
· «О тех, кто рядом» (рассказы об известных людях го
рода);
· «Звездная пыль» (передача о направлениях искусства: кино, музыка, живопись, литература);
· «Муси-пуси» (передача для маленьких на казахском
и русском языках);
· «DJ-ки» (музыкальная передача);
· «User» (об основах ПК).
ШТС (школьная телестудия)
Основная задача: выпуск телевизионных передач на школьном уровне:
· «Лицейские вести» (информационный вестник, по​здравления, объявления, юмор);
· «А у нас в лицее...» (о развлекательных мероприятиях школы);
· «Убойная сила лицея № 6» (информация о призерах городских, областных, республиканских олимпиад, на​учно-исследовательских проектов, спартакиад);
· «Начальники» (передача о школе начального обучения).
Таким образом, телестудия (видеостудия) является важной внутришкольной учебной площадкой, позволяю​щей педагогу выявить способных и творческих детей для их последующей профессиональной ориентации. В любом случае работа учащихся в школьной телестудии должна воспитывать в них зрителя, учить понимать, видеть, на​блюдать, замечать и слышать.
Система «Открытый урок»
В некоторых школах получает распространение так на​зываемая техническая система «Открытый урок». Она состоит из следующих компонентов:
· одна или две видеокамеры;
· специальный адаптер, конвертирующий видеосигнал  c видеокамеры в высокочастотный телевизионный сигнал;
· специальная байонеточная розетка, к которой подсое​диняется адаптер.
От розетки сигнал по коаксиальному кабелю подается на суммирующий сплитер, в котором он замешивается в общешкольную телевизионную сеть. Сигнал имеет фикси​рованную частоту и может восприниматься любым теле​визионным приемником.
Система «Открытый урок» дает широкие возможно​сти для проведения различных школьных мероприятий. Так для проведения открытых уроков или мастер-классов нет необходимости всем гостям находиться в классе. Урок может транслироваться в другие кабинеты, в которых те​левизоры подключены к общешкольной телевизионной сети, не смущая при этом выступающего. Встречи с инте​ресными людьми, проводимые в небольших помещениях, передачи из музея, из кабинета директора и т. п. также могут транслироваться на всю школу благодаря системе «Открытый урок». То есть эта система позволяет значите​льно расширить рамки аудитории, в которую не могут по​меститься все желающие.
В одной из московских школ система «Открытый урок» используется для выступления администрации шко​лы перед учениками и педагогическим составом. В этом случае не надо всех собирать в актовом зале, достаточно заранее обговорить время включения телевизора на опре​деленный канал или сделать соответствующее объявление по школьному радио. Следует отметить, что качество зву​ка по телевидению значительно лучше, чем по радиотрансляционной сети, а наличие живой картинки позволяет создать для слушателя атмосферу участия. Такие выступ​ления удобны на родительских собраниях, когда до всех родителей необходимо донести единую информацию.
Возможности системы «Открытый урок» могут быть существенно расширены благодаря фантазии и выдумке уча​стников образовательного процесса. В приведенной выше школе эта система является частью единого информационно​го пространства, работающего в режиме реального времени.
Школьный радиоузел
Важной составной частью единого информационного про​странства школы является радиоузел, кото​рый имеется практически в каждой школе.
Целями вещания в учебном заведении могут быть:
· звонки на урок и с урока;
· местная информация о событиях;
· музыкальные паузы;
· передача экстренных сообщений, поздравлений, объ​явлений;
· концерты по заявкам.
Кроме того, оборудование школьного радиоузла должно выполнять и некоторые специфические функции, напри​мер, тревожное оповещение о чрезвычайной ситуации.
При отсутствии в школе возможности приобрести ви​деотехнику, работа в школьном радиоузле для учащихся становится отличной альтернативой проявить себя и свои возможности. 
Стандартная схема школьной радиотрансляционной сети включает усилитель (обычно это РУШ-5), имеющий селектор обслуживаемых зон и подключаемый к нему ге​нератор школьных звонков. К усилителю возможно под​ключение нескольких микрофонов и других внешних ис​точников сигнала, таких как различные проигрыватели, приемники и т. п.
Усилитель может также использоваться для усиления речи на различных школьных мероприятиях, а также для звукового сопровождения видео- и слайд-фильмов, зре​лищных мероприятий и обеспечивает, как правило, высо​кое качество звучания. Он также может служить для обес​печения проведения мероприятий и вне зданий.
Обычно стандартный усилитель оборудован микро​фонными и линейными входами, причем первый вход яв​ляется приоритетным над остальными: сигнал, поступаю​щий на первый вход, автоматически блокирует остальные источники сигнала. Кроме этого, усилитель содержит сиг​налы «гонг» и «сирена», а также селектор зон трансляции на несколько направлений. На базе таких усилителей можно создать систему трансляции, позволяющую выборочно делать объявления в различных зонах, например, на отдельных этажах или в отдельных помещениях - в начальной школе, средней школе, администрации и т. д. Эта система с использованием внешней кассетной деки и AM/FM-тюнера, по сути, является готовым радиоузлом для организации систем вещания в школе. В некоторых учебных заведениях вместо одного звукоусилителя используется специальный комплекс звукоусилителей - набор звукотехнических систем, предназначенных для озвучивания помещений или открытых пространств во время проведения мероприятий и обеспечивающих ра​боту всех прочих систем.
В состав комплекса звукоусиления могут входить устройства:
· для приема и обработки звука;
· для микширования звуковых сигналов;
· для усиления и воспроизведения звука;
для записи звука;

· линии управления;
· коммутации;
· линии связи.
Все эти функциональные элементы соединены в единый комплекс, выполняющий следующие основные функции:
· прием звуковых волн от источников звука;
· передачу электрических сигналов приемников на вхо​ды микшерного пульта;
· сведение с помощью микшерного пульта всех сигналов
от источников в единое сбалансированное звучание;
• усиление скорректированного выходного сигнала мик​шерного пульта усилителями мощности и распределе​ние его по воспроизводящим акустическим системам, расположенным в озвучиваемых помещениях; 

• преобразование усиленных выходных сигналов мик​шерного пульта в мощные звуковые волны с помощью воспроизводящих акустических систем.
Этими функциями полностью исчерпывается назначе​ние всех комплексов звукоусиления, независимо от их размеров и сложности.
Все комплексы звукоусиления, независимо от их раз​меров, всегда содержат в себе одни и те же основные функ​циональные элементы:
•
микрофоны;
· линейные источники звуковых сигналов, например магнитофоны;
· соединительные (сигнальные) кабели, с помощью ко​торых устройства подключаются к отдельным вход​ным каналам микшерного пульта;
· микшерный пульт, входные каналы которого содер​жат устройства простейшей обработки звука — регу​ляторы уровня и тембра, а также специальные кор​ректирующие фильтры. Простейшие из регуляторов тембра позволяют осуществлять подъем и спад верхних и нижних частот аналогично регуля​торам тембра бытовых систем звуковоспроизведения;
· усилители мощности, на которые подается смешан​ный сигнал с главного выхода микшерного пульта;
· излучающие акустические системы (колонки, дина​мики и т. п.).
       Основные требования к используемому оборудованию: 
          • применяемое решение должно быть, прежде всего, удобным;

· срок службы всех систем в целом должен быть не ме​нее 10 лет, при этом должна быть обеспечена возмож​ность модернизации оборудования;
· используемая кабельная система должна являться органичной частью общей структуры коммуникаций в здании;
· оборудование должно обеспечивать высокое качество передачи звуковой информации;
· применяемое оборудование должно обладать надеж​ностью, достаточной для обеспечения круглосуточной работы 7 дней в неделю;
· оборудование должно иметь свободно коммутируемые внутренние (тюнеры, магнитофон, CD-проигрыватель) и внешние (дополнительный магнитофон, программи​руемый CD-проигрыватель, компьютер, пульт для пе​редачи сообщений и т. п.) источники программ.
Субъективный контроль
При производстве передач и программ важнейшим факто​ром, определяющим конечное качество вещательной продукции, является субъективность слухового контроля программ. Поэтому требования к качеству системы прослушивания в школьных радиоузлах должны быть жесткими. Для этого очень важно иметь в радиоузле параллельный звуковой контроль реальных абонентских устройств.
Дело в том, что качество звука зависит не только от громкоговорителей, их мощности, качества, но и от места, в котором он установлен, от самого помещения и т. п.
В настоящее время выпускается несколько десятков типов громкоговорителей различной мощности и конст​рукции:
· потолочные громкоговорители мощностью 1-10 Вт, не только обеспечивающие   речевое оповещение, но также пригодные для передачи фоновой музыки;
· настенные громкоговорители мощностью 0,5—10 Вт; всепогодные рупорные громкоговорители в алюмини​евых и пластиковых корпусах (10-30 Вт); благодаря высокому уровню звукового давления эти громкогово​рители могут использоваться для озвучивания боль​ших площадей, спортивных площадок и т. п.;
· прожекторные громкоговорители мощностью 10-20 Вт, которые позволяют с помощью небольшого количест​ва громкоговорителей озвучивать большие площади.
Здесь не рассматриваются вопросы озвучивания акто​вых залов в связи с жесткими требованиями, которые предъявляются к качеству звука в таких помещениях.
В некоторых школах системы речевой и музыкальной трансляции решены на базе персонального компьютера

Мультимедийный компьютер объединяет в себе основные музыкальные источники (CD-плеер, МРЗ-плеер, цифро​вой магнитофон), что позволяет отказаться от коммутато​ров, таймера, а программное обеспечение дает возмож​ность гибко подойти к программированию алгоритма опо​вещения для каждого конкретного объекта. Такое решение удешевляет систему вещания по сравнению с другими сис​темами. Кроме того, использование персонального компью​тера позволяет создавать собственные речевые сообщения с последующим их воспроизведением по школьной радио​сети, монтировать репортажи, готовить материалы для презентаций, уроков, концертов и других многочислен​ных школьных мероприятий.
Так, радиоматериалы к уроку могут включать самую разнообразную информацию в виде лекций, инсцениро​вок, радиокомпозиций. Сейчас имеется много записей ли​тературных произведений в цифровом виде в исполнении известных артистов. Такие произведения можно перевес​ти на магнитную ленту для последующего прослушива​ния с использованием аудиомагнитофона.
В школьной практике редко используют прямые пере​дачи из эфира, чаще эти передачи записывают с помощью магнитофона, а затем прослушивают в классе целиком или фрагментарно, в зависимости от цели урока.
Можно тиражировать часть аудиоматериалов и обмениваться аудиоматериалами с другими школами. Часть материалов можно оформить в виде так называемых паке​тов радиовидения, состоящих из собственно записи пере​дачи, специально подобранных диапозитивов или компь​ютерной презентации и печатного текста, содержащего описание изображения, типовые задания для учащихся или материалы для учителя.
Учащиеся могут вести самостоятельную работу в шко​льной радиостудии, рецензировать радиопередачи, гото​вить сочинения по материалам передач и записей, состав​лять радиоинсценировки текста, создавать сценарии ра​диопередач. Работы учащихся могут быть записаны на пленку и обсуждены на уроках.
В школах еще имеются записи на виниловых дисках, которые постепенно приходят в негодность. В некоторых школах такие записи, пока они совсем не потеряны, оцифровывают с помощью компьютера и специальных программ, убирают посторонние шумы и записывают на лазерные диски. Эта большая и кропотливая работа позво​ляет ребятам на практике приложить свои знания и быть полезными своей школе.
Радио- и звукозапись нашли широкое применение во внеклассной работе. Во многих школах действуют школь​ные радиокомитеты, редколлегии ученических радиога​зет, передаются школьные известия.
Так в одной из школ Нижегородской области для под​держания дисциплины на переменах включают классиче​скую музыку. В результате, по мнению директора школы, в школе повысилась успеваемость, стала намного лучше дисциплина. Считают также, что прослушивание класси​ческой музыки сказалось и на здоровье учащихся — забо​леваемости гриппом в школе резко снизилась. Возмож​ность послушать современную музыку у детей тоже есть, но только по пятницам. В школе есть свой радиоузел, че​рез который совет самоуправления школы именно в этот день рассказывает о школьных новостях.
Независимо от того, какой радиоузел имеется в шко​ле, он всегда может стать центром творческой работы уча​щихся и преподавателей и этим положительно влиять на весь учебный процесс. 
4. Сайт образовательного учреждения
Сайт школы, размещен ли он на внутреннем сервере школы или в Интернете, является важным звеном единого информационного пространства учебного заведения.
Web-сайт (Web-узел, веб-сайт) — группа Web-страниц, связанных вместе единой темой, общим стилем оформления и взаимными гипертекстовыми ссылками.
Web-страница — документ в WWW («Всемирной паутине»), содержащий:
•  форматированный текст;
· мультимедийные объекты (графику, звук, видеоклипы);
· ссылки на другие Web-страницы или другие ресурсы
Интернета;
· активные компоненты, способные выполнять работу на
компьютере клиента по заложенной в них программе.
Некоторые авторы выделяют семь основных типов Web-сайтов:
Сайты пропаганды (Advocacy site): используются для изменения общественного мнения или поддержания ак​тивности. Примерами являются сайты политических пар​тий, сайты различных организаций и т. п.
Коммерческие сайты (Commercial site): сайты, содер​жащие рекламу и информацию о товарах для продажи; сайты служб заказа; сайты, занимающиеся продвижени​ем бизнеса, производства, услуг и т. д.
Информационные сайты (Informational site): предла​гают, как ясно из названия, информацию, статистику, списки, перечни, справочники и другую разнообразную информацию, как, например, сайт Государственного на​учно-исследовательского института информационных тех​нологий и телекоммуникаций http://www.informika.ru
Сайты развлечений (Entertainment site): предлагают музыку, игры, анекдоты, головоломки, а также новости и информацию об индустрии развлечений. Примерами мо​гут быть сайты музыкальных групп и издателей, телеви​зионных сетей или сайты новых фильмов.
Образовательные сайты (Educational site): если сайт зарубежный, то его адрес во Всемирной паутине оканчи​вается на edu. Такие сайты представляют информацию об образовательных институтах или о школах. В эту группу входят сайты колледжей и университетов, сайты, предла​гающие репетиторскую помощь, а также сайты дистанци​онного образования. Пример: сайт Московского государ​ственного университета http://www.msu.ru
Сайты новостей (News site): предлагают информа​цию о событиях местного, регионального, национального и международного значения, могут быть связаны с печат​ной версией журнала, газеты или с телевизионной переда​чей. Это, например, сайты таких изданий, как Россий​ская газета, Известия. 
Персональные сайты (Personal site): визитная кар​точка, фотоальбомы и другая персональная информация конкретного человека.
К сожалению, в этой классификации не нашлось мес​то школьным сайтам, которых в последнее время появля​ется все больше и больше. Видимо, они занимают проме​жуточное положение между другими сайтами, но в боль​шей степени их можно отнести к образовательным сайтам.
Если в школе имеется локальная вычислительная сеть или Интернет без выхода в Интернет, то школьный сайт можно разместить на отдельном компьютере. В этом случае сайт будет обслуживать внутренние потребности учебного заведения, и его структура и информационное наполнение будут отличаться от сайта, размещенного во всемирной сети. Это не означает, что сайт будет неполно​ценным, просто его содержание в большей степени будет интересно участникам образовательного процесса только данной школы. В этом случае появляется возможность бо​льше места на сайте отводить внутренней жизни школы, как учебной, так и административной, но общие требова​ния к структуре, оформлению и содержанию сайта сохра​няются.
В настоящее время существует несколько сотен толь​ко российских сайтов, не говоря уже об иностранных, ко​торые позиционируют себя как относящиеся к системе образования. Большинство из них — сайты высшей шко​лы. Среднее образование в российском Интернете пред​ставлено в основном Web-страницами школ, созданными чаще всего учащимися, т. е., как правило, непрофессио​нальными разработками. Причем большинство сайтов создается только потому, что «сайты есть у всех». Сейчас Web-сайт нужен иногда просто для престижа учебного заведения.
Такого рода сайты, как правило, ориентированы на внутреннего пользователя и на 80% содержат информа​цию, представляющую интерес для преподавательского состава и учащихся только данного учебного заведения (а также их родителей): новости, историю школы, визитную карточку школы, галерею учителей, каталог образовательных ссылок, учебные планы, справочную информацию (прием в школу и т. п.), сочинения, игры и тесты, школь​ный юмор, интернет-клубы, чат, рассказы, календарь школьника, доску объявлений и т. п.
На некоторых сайтах школ встречаются разделы, в которых можно найти образовательные ресурсы, создан​ные самой школой и даже элементы дистанционного обра​зования. Однако таких ресурсов крайне мало, а их качест​во находится на низком уровне.
Важным для внешнего пользователя является нали​чие на сайтах материалов, непосредственно предназна​ченных для образования по школьной программе или до​полнительных материалов к ней. Такие сайты встреча​ются крайне редко. Некоторые сайты средних учебных заведений являются, кроме того, средой для общения и обмена информацией между школой и учениками, шко​лой и родителями, а также между самими школьниками. К сожалению, на страницах некоторых из них встречает​ся много ненормативной и пограничной лексики, пока​зывающий уровень развития и воспитания учащихся этих школ.
Мало на сайтах авторских материалов учителей, что говорит об отсутствии желания у ведущих преподавате​лей готовить материалы для Интернета, практически пол​ном отсутствии законодательной базы в решении вопросов авторства, оплаты за такие публикации, кроме того, не​хватке времени готовить серьезные публикации и много других причин.
Кроме того, некоторые сайты включают описание окружной системы образования, основные направления развития сферы образования в округе, образовательные программы, планы информатизации, материалы выше​стоящих организаций и т. п., информацию об управлении образованием и его подразделениях, об окружном методи​ческом центре, их адреса и телефоны.
Очень редко можно встретить раздел, касающийся ме​тодологических вопросов образования.
Какие еще разделы желательно размещать на школь​ных сайтах при их создании и развитии?
Раздел для родителей и учащихся. Это наиболее важ​ный раздел сайта, оперативно реагирующий на все изменения в школьной жизни. 

Изменения в расписании даты каникул и экскурсий, требования к учащимся, информация для родителей. Перечислять всё не имеет смысла, достаточно посмотреть уже существующие сайты других школ и взять (в смысле структуры и дизайна) наиболее интересные варианты.
Кроме того, на школьном сайте в обязательном порядке должны быть документы, определяющие социальные гарантии участников образовательного процесса  (прав ребенка, родителей, права учителя, администрации, законы и постановления об образовании и т. п.). Такие материалы практически отсутствуют на сайтах образовательных учреждений.
Раздел «Вопросы и ответы» («горячая линия» с администрацией учебного заведения) позволяет задавать родителям вопросы, касающиеся учебы их детей. При оперативной реакции на эти вопросы будут сняты многим острые моменты в отношениях между администрацией школы и родителями.
Новости и представление интересных событий жизни школы, презентации учащихся, идей, проект творчества и т. д. тоже должны найти место на страницах сайта. Такая информация интересна не только учащихся и их родителям, но и выпускникам предыдущих лет, которые еще помнят себя в этой школе.
Сведения об информационном и учебно-методическом обеспечении могут быть интересны не только учителям данной школы, но и их коллегам из других школ.
Поскольку информационные и компьютерные технологии появились в школе и работают на образовательный процесс, их серьезное освещение должно найти место на сайте школы. Кроме того, оснащение школы компьютерным и телекоммуникационным оборудованием, формирование единого информационного пространства школы будут интересны всем посетителям сайта.
Перечисленные разделы не предполагают обязательной стопроцентной полноты охвата информации, сайт должен наполняться постепенно по мере готовности материалов, а также после специальной подготовки материалов к размещению на сайте. Вот по каким критериям предлагается производить отбор материалов:
· достоверность - авторство материалов, ссылка на ис​точник;
· оперативность - упоминание события в «новостях» должно происходить в течение 2-3 дней, подробное описание в «основном разделе» должно появиться в течение 10-15 дней;

· доступность - публицистический стиль изложения, уместное использование профессиональной термино​логии;
• объективность — отсутствие однобокости, полифония взглядов.
Основные материалы сайта должны быть такими, что​бы они были интересны всем посетителям сайта. Узкие профессиональные проблемы следует обсуждать в закры​тых разделах сайта или на специально организованных конференциях.
Навигация сайта должна быть сквозной, т. е. не должна заставлять посетителя предпринимать многоступенчатые походы по многочисленным страницам, чтобы перейти к другому разделу для поиска нужной информации. Карта сайта, поиск и перечень основных разделов должны быть доступны с любой страницы.
В учебном заведении должна быть создана специаль​ная группа поддержки сайта из учителей и учеников, ко​торые постоянно занимались бы сбором и сортировкой всей информации, которую предполагается разместить на сайте. Возглавлять такую группу должен или заместитель директора по информатизации образования, или, если та​кой имеется в школе, системный администратор.
С увеличением числа разделов и расширением охвата направлений деятельности, возможно выделение закры​тых разделов сайта, обслуживающих профессиональные информационные потребности сотрудников школы — учи​телей, администрации, технических работников, охраны и т. п. Кроме распространения информации эти сайты могли бы существенно расширить существующую практи​ку проведения виртуальных семинаров,  «круглых сто лов», практических конференций, сделав их поcтоянно действующими и открытыми для пополнения новыми идеями и участниками дискуссии.
Как отмечают авторы различных пособий по созданию сайтов, формулировка цели его создания должна выглядеть так: «Чего мы хотим добиться с помощью сайта», а не так: «Мы хотели бы, чтобы на этом сайте было то-то и то-то».
Вот некоторые советы, которые дает Ю. Залега по созданию школьного сайта.
Зачастую сайт замыкается на ту организацию, где создан, или на его автора. Такой сайт пестрит фотографиями директоров, информацией об истории организации (все это вполне уместно на странице «Наша история», не на главной странице) или фоторепортажами о том, какие кружки, секции есть в том или ином учреждении.
Решите для себя, что вы хотите сказать. При этом помните, что не вся информация, которая интересна вам, детям, интересна другим пользователям.
Например, вы решили рассказать о своей школе, можно сделать так, что у вас появится много новых друзей и ваш сайт будет пользоваться большим успехом. Вы расскажете о традициях своей школы, опубликуете уникальные разработки своих учителей, уделите место досугу (предложите различные сценарии вечеров, балов, интересные темы для диспута), выступите организатором какого-либо сетевого проекта и т. д.  Не просто скажете о достижениях своих учеников, но приведете примеры этих успехов (опубликуете стихи, рассказы, написанные вашими учениками, приведете исследовательские работы, выступления своих ребят). Странички о вашей школе, несущие эту информацию, будут пользоваться большим успехом.
Критерием, по которому можно определить, хорошо ли организован ваш сайт, является то, насколько легко пользователи могут получить нужную информацию. При переходе по страницам сайта должно соблюдаться прави​ло двух щелчков (т. е. нежелательно, чтобы посетителю вашего сайта приходилось переходить более чем по двум гиперссылкам, для того, чтобы открыть необходимую страницу).

 А. Бабий (NuclearNo.ru), рекомендует писать для Интернета лаконично:
• сам материал не может быть большим. Максимум 5 килобайтов;
· небольшие предложения;
· небольшие абзацы.
Структурировано:
· небольшие главки по 5-6 абзацев. В начале введение, затем оглавление, потом собственно главки;
· отдельные главки (если их много или если они боль​шие) размещать на отдельных страницах;
· использовать маркированные и нумерованные абзацы.
Концентрированно:
· каждый абзац посвящать выражению одной мысли. Что это за мысль, должно быть понятно из первой фразы. О чем статья, должно быть понятно из первой фразы статьи;
· каждую главку посвящать четко очерченной теме;
• из заголовка должно быть ясно видно, чему посвящена главка. То есть заголовок должен являться предельно краткой выдержкой из главки. Первое слово заголовка должно быть максимально информативным.
Объемно:
• можно и нужно использовать гиперссылки внутри текста статьи;
· можно и нужно использовать гиперссылки из текста на предыдущие материалы, материалы по теме и т. д.;
· можно и нужно сделать подборку ссылок на сайты, где содержится дополнительная информация. 
           Нейтрально:
· удалять превосходные степени и т. п. Это мешает по​льзователю и раздражает его;
· стараться не использовать иронию, каламбуры, подтекст и т. п.
Якоб Нильсен, признанный в мире специалист в области Интернета, считает, что существуют четыре основные причины, по которым пользователи на одни сайты возвращаются, а на другие — нет. Эти четыре фактора — основа хорошего Web-дизайна, поскольку именно этого больше всего хотят пользователи. Они могут быть собраны воедино, но с помощью аббревиатуры НОМЕ:
· высокое качество содержания (High-quality content);
· частые обновления (Often update);
· минимальное время загрузки (Minimal download time);
· простота использования (Ease of use).
Если вы можете обеспечить эти четыре элемента, у вас будет хороший сайт.
Чтобы    перейти    от    НОМЕ-дизайна    к    дизайну HOME-RUN, добавьте три дополнительных качества:
· соответствие потребностям пользователя (Relevantuser's needs);
· уникальность в Интернете; 
· ориентированная на Интернет корпоративная культура. 
Если обобщить информационное наполнение школьных сайтов, то его следует представлять следующими  блоками:
· описание структуры школьного пространства, общие характеристики учебного заведения, его особенности: профиль и т. п.;
· материалы, раскрывающие особенности данной школы: специальные программы, проекты;
· нормативные документы, являющиеся ключевыми, организации школьной работы;
· статистические данные и аналитические материалы, отражающие положение дел в данном учебном заведении;
· материалы,  отражающие научную и методическую деятельность педагогического состава, педагогические эксперименты, проводящиеся в учебном заведении;
· персональные материалы дискуссионного, полемического характера;
· сведения о ходе информатизации и компьютеризации школы;
· базы данных по ученикам и учителям, классам, па​раллелям и т. п.;
· информация по образовательным услугам, предостав​ляемым данной школой.
На школьных сайтах встречается много другой серь​езной информации, которая может быть интересна всем посетителям сайта.
Ниже приведена возможная структура сайта образо​вательного учреждения.
Стартовая страница:
· визитная карточка школы;
· новости и представление интересных событий в жиз​ни школы;
· учебные планы;
· описание структуры школьного пространства;
· общая характеристика учебного заведения, его про​филь, материалы, раскрывающие особенности дан​ной школы: специальные программы, проекты;
· статистические данные и аналитические материалы, отражающие положение дел в данном учебном заведе​нии;
· информация по образовательным услугам, предостав​ляемым данной школой;
· базы данных по ученикам и учителям, классам, па​раллелям и т. п.;
· администрация школы;
· попечительский совет;
· сведения об информационном и учебно-методическом обеспечении школы;
· описание оснащения школы компьютерным и телекоммуникационным оборудованием, сведения о ходе информатизации и компьютеризации школы;
•описание формирования единого информационного пространства школы
	«Начальники»:

	«Середнячки»:

	«Старшины»:


	работа начальной школы
	работа средней школы

	работа старшей школы



«Гостиница»:
· музыкальная;
· педагогическая;
· детская;
· творческая.
«Таланты и поклонники»:
· презентации учащихся, идей, проектов, творчества и т. д.;
· «Наши звездочки»;
· информация о выпускниках школы.
«Ученики»:
· календарь школьника;
· изменения в расписаниях;
· даты каникул и экскурсий;
· требования к учащимся;
· «Виртуальный репетитор»;
· «Готовимся к экзаменам»;
· «Творческая мастерская учеников»;
· тесты;
· школьный юмор;
· сочинения;
· игры;
· рассказы.
«Учителя»:
· материалы, отражающие научную и методическую деятельность педагогического состава, педагогические эксперименты, проводящиеся в учебном заведении;
· галерея учителей«Творческая мастерская учителей»; авторские материалы учителей;
· персональные материалы дискуссионного, полемиче​ского характера.
"Родители":
· справочная информация (прием в школу и т. п.);
· информация для родителей.
«Задайте вопрос»:
· директору;
· завучу;
· заместителю директора;
· учителю;
· ученику.
Справки, объявления («Напомни мне...»):
· изменения в расписаниях;
· даты каникул и экскурсий;
· даты различных мероприятий;
· интернет-клуб.
Нормативные документы:
документы, определяющие социальные гарантии уча​стников образовательного процесса (права ребенка, родителей, учителя, администрации, законы и поста​новления об образовании).
Чат
«Наши координаты»: как с нами связаться; как нас найти.
«Округ»:  
· описание окружной системы образования;
· основные направления развития сферы образования в округе;
· образовательные программы;
· планы информатизации;
· материалы вышестоящих организаций;
· информация об управлении образованием и его подразделениях, их адреса и телефоны;
· информация об окружном методическом центре, и адреса и телефоны.
Каталог образовательных ссылок.
Дальнейшее развитие сайта может быть связано с различными факторами: с возложением на сайт дополнительных функций, с появлением и оформлением новых оригинальных идей, с расширением круга посетителей (т.е.успешным продвижением), с возможным участием в различных образовательных, в том числе международных проектах.

«Стремительное возрастание роли Интернета в жизни современного общества и превращение его в средство массовой коммуникации заставляет по-новому отнестись к возможности использования всемирной сети в сфере образования», — говорится в концепции создания сайта одного из учебных округов.
Создание полноценного сайта образовательного учреждения требует усилий всего коллектива школы — педагогов, и администрации, и, разумеется, учащихся. 
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