Необходимые документы в образовательном учреждении
о внедрении АИАС «Аверс»

1. Приказ о внедрении в образовательном учреждении АИАС «Аверс» (шаблон см. ниже)

2. Согласие сотрудников на хранение и обработку личных данных в бумажном и электронном виде. Согласие может быть оформлено лично от каждого человека, а может быть оформлено сразу на весь коллектив с подписями каждого человека (шаблон см. ниже)

На бланке учреждения

ПРИКАЗ
№



       

     от .2009 г.

О внедрении автоматизированной

информационно-аналитической системы «Аверс»

в 2009-2010 учебном году

В целях автоматизации управленческой деятельности, повышения оперативности и эффективности управления образовательной системой МОУ «СОШ №_______», внедрения автоматизированной информационно-аналитической системы «Аверс» и на основании приказа управления образования, науки и молодежной политики администрации города Рязани №937 от 24.09.2009 года

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить 

- порядок передачи данных в рамках АИАС «Аверс» в вышестоящие организации (приложение 1);

- форму согласия «Об обработке персональных данных» в соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.06 (приложение 2).

2. Допустить к обработке данных сотрудников образовательного учреждения в электронном виде 

____________________________________________________________________ (фамилия, инициалы, должность сотрудника или сотрудников ОУ), 

3. Возложить ответственность за хранение, обработку, передачу персональных данных сотрудников в электронном виде на _____________________________ (указать ФИО, должность)



4. Допустить к обработке данных учащихся образовательного учреждения в электронном виде 

____________________________________________________________________ (фамилия, инициалы, должность сотрудника или сотрудников ОУ), 

5. Возложить ответственность за хранение, обработку, передачу персональных данных учащихся в электронном виде на _____________________________ (указать ФИО, должность)



6. Допустить к обработке данных сотрудников образовательного учреждения в бумажном виде 

____________________________________________________________________ (фамилия, инициалы, должность сотрудника или сотрудников ОУ), 

7. Возложить ответственность за хранение, обработку, передачу персональных данных сотрудников в бумажном виде на _____________________________ (указать ФИО, должность)

8. Допустить к обработке данных учащихся образовательного учреждения в бумажном виде 

____________________________________________________________________ (фамилия, инициалы, должность сотрудника или сотрудников ОУ), 

9. Возложить ответственность за хранение, обработку, передачу персональных данных учащихся в бумажном виде на _____________________________ (указать ФИО, должность)


10. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор







__________________(ФИО)

Приложение 1
Порядок
передачи данных автоматизированных информационно-аналитических систем (АИАС) «АРМ Директор» в вышестоящие организации
1. Общие положения

1.1. Порядок передачи баз данных автоматизированных информационно-аналитических систем (АИАС) на базе программного обеспечения ООО «ФинПромМаркет - XI»(АРМ «Директор») (далее – Порядок) разработан с целью автоматизации управленческой деятельности, повышения оперативности и эффективности процессов управления образовательной системой МОУ «СОШ № _____________», внедрения автоматизированных информационных систем в МОУ «СОШ № ___________».
1.2. Настоящий Порядок определяет действия МОУ «СОШ № ____________» по организации передачи на муниципальный  уровень баз данных АИАС (далее – БД АИАС).

1.3. Порядок разработан с учетом требований следующих нормативных документов Правительства Российской Федерации:

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Передача БД АИАС на муниципальном уровне
2.1. Общеобразовательные учреждения  на основании приказов вышестоящих организаций или на основании письменных запросов вышестоящих организаций предоставляют необходимые сведения о сотрудниках и учащихся.

2.3. При передаче данных сотрудники и родители учащегося должны быть уведомлены о передаче данных в вышестоящую организацию, а также должны дать свое согласие на передачу данных.
Приложение 2
Согласие на обработку персональных данных 

Мы, нижеподписавшиеся, ознакомлены с тем, что в МОУ «СОШ № _______» обработка и хранение персональных данных ведется в бумажном и электронном виде, и согласны на хранение и обработку данных в бумажном и электронном виде по следующим полям: 

(далее должны быть указаны все поля, которые заполняются в бумажном и электронном виде, а после этого список сотрудников и их подписи). 
